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NORMA DE CONTROLO INTERNO

PREAMBULO

O Sistema de Controlo Internc encontra-se — se previsto no Plano Oficial de
Contabilidade para as Autarquias Locais (POCAL), aprovado pela DL n.° 54-A/99, de 22
de fevereiro e alterado pela Lei n.° 162/99, de 14 de setembro; DL n.° 315/2000, de 02
de dezembro; DL n.° 84-A/2002, de 05 de abril; Lei n.° 60-A/2005, de 30 de dezembro.

O sistema de controlo interno visa salvaguardar os principios da Administragédo Ptblica,
consagrados no Codigo do procedimento Administrativo; os principios e regras
contabilisticas, visando um maior rigor e transparéncia por parte das entidades publicas,

aquando do exercicio das suas competéncias, com especial foco na despesa publica.

O POCAL apresenta, no ponto 2.9.10, um conjunto de métodos e procedimentos
obrigatérios que deverdo constar da NCI. Estes métodos e procedimentos estio
divididos em quatro areas distintas, designadamente, as areas de controlo das
disponibilidades, de controlo das contas de terceiros, de controlo das existéncias e de
controlo do imobilizado.

A Junta de Freguesia de Quarteira elaborou a Norma de Controlo Interno, que

estabelece os seus métodos e procedimentos na drea e contabilistica financeira

l. PRINCIPIOS GERAIS

Eleitos e trabalhadores devem executar as suas fun¢des e competéncias de modo a
assegurar o bom funcionamento dos servigos e 0 cumprimento do presente manual.

A gestdo da Freguesia deve reger-se pelos seguintes principios orientadores e de
organizagao:
a) Priorizar o contacto mais proximo com a populagéo e o servico do interesse
ptblico;
b) Realizar de forma plena, oportuna e eficiente as tarefas;
¢) Rentabilizar e maximizar os recursos disponiveis;
d) Promover a participagdo organizada dos agentes sociais e populagdo na
atividade da Freguesia;

e) Promover uma boa imagem do poder local;
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f) Prestar a populagao servigos de qualidade, obtendo um indice elevado de @J’
satisfagao; M

g) Reconhecimento civico, ético e profissional dos trabalhadores.

DISPOSICOES GERAIS L
SECCAO | ol
OBJECTO E AMBITO

Artigo 1.°

(Objeto)
O Sistema de Controlo interno estabelece os procedimentos e medidas de controlo, em(_
cumprimento com o estabelecido no Plano Oficial de Contabilidade das Autarquias e,
Locais (POCAL), aprovado pelo Decreto-lei n.° 54-A/99, de 22 de fevereiro.

Artigo 2.°
(Ambito de aplicagéo)
1 - O presente diploma aplica-se a todos os servigos da Junta de Freguesia de Quarteira,
adiante designados indistintamente por JFQ.
2 - A omisséo da identificagdo ou a mengao a um servigo da a Junta de Freguesia de
Quarteira refere-se a procedimentos comuns a todos os servigos.

Artigo 3.°
(Objetivos)
Os objetivos do Sistema de Controlo Interno sao os descritos no ponto 2.9.1 do POCAL,
designadamente:

a) A salvaguarda da legalidade e regularidade no que respeita & elaboragéo,
execugao e maodificagdo dos documentos previsionais, a elaboragdo das
demonstragbes financeiras e ao sistema contabilistico;

b} A salvaguarda do patrimdnio, entendido como o conjunto de bens, direitos e
obrigagdes da Junta de Freguesia de Quarteira;

¢) A aprovagdo e controlo dos documentos contabilisticos;

d) O registo das operagbes contabilisticas, pela quantia correta, nos documentos e
livros apropriados e no periodo contabilistico a que respeitam, de acordo com as

decisGes de gestao e no cumprimento das normas legais;
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e} A exatidao e integridade dos registos contabilisticos e, bem assim, a garantia da -
fiabilidade da informagao produzida; M

f) incremento da eficiencia e oportunidade na execugdo das operagdes }O‘N

contabilisticas;
g) A conformidade com as politicas, planos, procedimentos, Leis e Regulamentos,
h) A utilizagao econdmica e eficiente dos recursos.

Artigo 4.°

(Requisitos do Sistema de Controlo Interno)
O Sistema de Controlo Interno deve obedecer aos seguintes requisitos:
-1 - Existéncia de um plano de organizagaoc que permita uma definigio de
responsabilidades funcionais, em termos de autoridade e responsabilidade,
compreendendo uma adequada segregagao de fungdes entre: /
a) Autorizagao;
b) Execugéo;
c) Registo;
d) Custodia;
e} Verificagao.

CAPITULO I
ORGANIZACAO E ATRIBUICOES E COMPETENCIAS

Secgido |
PRINCIPIOS GERAIS DE ORGANIZAGAO

Artigo 8.°
Principios gerais

1- Eleitos e trabalhadores da JFQ devem executar as suas fungdes e competéncias de
modo a assegurar o bom funcionamento dos servigos € o cumprimento do presente
manual.
2- A gestdao da JFQ deve reger-se pelos seguintes principios orientadores e de
organizagao:

a) Priorizar o contacto mais proximo com a populagio e o servigo do interesse

publico;
b) Realizar de forma plena, oportuna e eficiente as tarefas;
c) Rentabilizar e maximizar os recursos disponiveis;
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d} Promover a participagdo organizada dos agentes sociais e populagdo na
atividade da Freguesia;

e} Promover uma boa imagem do poder local;

f) Prestar & populagio servigos de qualidade, obtendo um indice elevado de
satisfagao;

g) Reconhecimento civico, ético e profissional dos trabalhadores.

Artigo 9.°

(Principios gerais da organizagdao administrativa)
Para além do respeito pelos principios gerais de organizagao e atividade administrativa,
na prossecucgédo das suas atribuigbes a - JFQ observa, em especial, os seguintes
principios de organizagao:
a. Da administragdao aberta, permitindo a participagdo dos Cidadaos através do
permanente conhecimento dos processos que lhes digam respeito e das formas de
associagio as decisbes consentidas por lei;
b. Da eficacia, visando a melhor aplicagéo dos meios disponiveis a prossecugéo do
interesse publico autarquico;
c. Da coordenacéo dos servicos e racionalizagao dos circuitos administrativos,
visando observar a necessaria articulagao entre as diferentes unidades organicas e
tendo em vista dar célere e integral execugéo as deliberagtes e decisdes dos orgaos
autarquicos;
d. Respeito pela cadeia hierarquica, impondo que nos processos administrativos de
preparagao das decisdes participem os titulares dos cargos de diregdo e chefia, sem
prejuizo da necessaria celeridade, eficiéncia e eficacia;
e. bem como pelos demais principios constitucionais aplicaveis a atividade

administrativa e acolhidos no Cadigo do Procedimento Administrativo.

Seccgao ll

Estrutura Organizacional

Artigo 10.°
Orgaos

1- Os érgaos representativos da Freguesia de Quarteira sao a Assembleia de Freguesia
de Quarteira e a Junta de Freguesia de Quarteira.

2- A Assembleia de Freguesia & o 6rgéo deliberativo, cujas competéncias sao as
constantes no artigo 9.° do Regime Juridico.

&
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3- A Junta de Freguesia de Quarteira &€ o orgéo executivo, eleito pelos cidadaos
recenseados, cujas competéncias sdo as definidas pelo artigo 16.° do Regime Juridico
das Autarquias Locais.
Artigo 11.°

Estrutura Interna
1- A estrutura interna € da JFA hierarquizada e esta organizada por setores e areas de
atividade.
2- Os servigos sdo liderados por trabalhadores integrados nas categorias de
Coordenador Técnico e Encarregado Operacional e pelo Presidente.
3- A estrutura interna e mapa de pessoal

Artigo 12.°
Organograma

Artigo 13.°
Estrutura Geral dos Servigos

Para prossecugao das suas atribuigées, a JFQ dispde a sua estrutura geral do seguinte
modo:

a) Setor do Servigos Administrativos, Atendimento aos Cidadaos e Administragao
b) Setor da Cultura, Desporto e Tempos Livres

c) Setor da Salde e Agao Social

d) Setor dos Servigos Gerais

Artigo 14.°
Competéncias da Junta e do Presidente da JFQ

Artigo 15.7

Competéncias dos Coordenadores e Encarregados

Artigo 16.°
Competéncias e fungdes comuns aos servigos

Artigo 17.°
Competéncias Especificas e Niveis de atuagao dos servigos
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CAPITULO Il
DOCUMENTOS PREVISIONAIS
Seccgao |

Disposi¢goes Gerais

Artigo 18.°
Documentos Previsionais
Os documentos previsionais a adotar pela Junta de Freguesia de Quarteira s2o as
Grandes Opgodes do Plano e o Orgamento.
Artigo 19.°

Grandes Opc¢des do Plano

1 - Nas Grandes Opgbes do Plano, sdo definidas as linhas de desenvolvimento
estratégico da JFQ e incluem, designadamente o Plano Plurianual de Investimentos

as Atividades Mais Relevantes da Autarquia.

2 - Os principios gerais de execucgao, descrigdo e mensuragao das Grandes Opgdes do
Plano estéo explicitados no ponto 2.3. das Consideragdes Técnicas do POCAL.

Artigo 20.°
Orgcamento
1 - O orgamento apresenta a previsao anual das receitas e das despesas, de acordo
com o quadro e cddigo de contas descritos no decreto — lei n° 26/2002 de 14 de
fevereiro, em dois mapas base:
a) Mapa resumo das receitas e despesas De Quarteira.
b) Mapa das receitas e despesas, desagregado segundo a classificagao econdmica.

2 - A descrigdo, execugdo, principios, regras previsionais e alteragoes e revisdes ao
orgamento encontram-se estipuladas, respetivamente, nos pontos 2.3.2, 2.3.4, 3.1, 3.3,
e 8.3.1 do POCAL.
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Seccgao ll

Preparagédo e Aprovagao

Artigo 21.°

Preparagédo
1 - A preparagdo dos documentos previsionais, pauta-se por critérios de gestao
participativa e responsabilizagao dos diversos servigos pelo processo de orgamentagéo.

2 -0 Servigos da Contabilidade, no periodo que antecede a aprovagao do Orgamento
e Grandes Opgodes do Plano da JFQ, de acordo com o prazo a estipular pelo 6rgao
executivo, deverdo comunicar as necessidades de despesa para o ano seguinte no que
se refere a consumos e outras despesas correntes, despesas de investimento e
previsdes para receita a arrecadar.

3- Compete ao Servigo da Contabilidade coordenar o processo de elaboragdo dos
documentos previsionais e elaborar os documentos de trabalho que traduzem o projeto

de orgamento e planos plurianuais, em articulagao com o érgao executivo.

4- A preparagao dos documentos previsionais deve, preferencialmente, ficar concluida

no inicio do dltimo trimestre do exercicio econdémico anterior ao que dizem respeito.

Artigo 22.°

Aprovacao
1 - A proposta dos documentos previsionais, preparada nos termos do artigo anterior,
deve ser analisada e aprovada ao Orgao Executivo e posteriormente ao Orgdo
Deliberativo.

2 - O Orgao Deliberativo devera aprovar o orgamento de modo que possa entrar em
vigor em 1 de janeiro do ano a que respeitar.

3 - Cabe ao Servigo da Contabilidade organizar e enviar os documentos previsionais
para publicidade e remessa obrigatdria para as entidades determinadas por lei,

mediante despacho do Presidente do Executive ou seu substituto legal.

4 - O Servigo de Contabilidade deve organizar um arquivo referente ao Orgamento e
Grandes Opg¢des do Plano com os seguintes documentos:

a) Originais do Orgamento e Grandes Opgdes do Planc;

b) Cdpia das atas da deliberagao de aprovagao de documentos previsionais,

c) Cdpia do diario com os movimentos contabilisticos de aprovagao/"abertura”.
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Artigo 23.°
Atraso na Aprovagao
1 - No caso de atraso na aprovagdo do Orgamento, manter-se-4 em execugdo o
Orgamento em vigor do ano anterior, com as modificagdes que, entretanto, lhe tenham
sido introduzidas até 31 de dezembro.

2 - O orgamento que venha a ser aprovado pelo Orgao Deliberativo j& no decurso do
ano economico a que se destina integrara a parte do orgamento referida no nimero

anterior que tenha sido executada até a sua entrada em vigor.

Artigo 24.°

Modificag6es aos documentos previsionais

1 - A necessidade de modificagdes aos documentos previsionais deve ser formalizada
pelo Servigo da Contabilidade.

2 - E da responsabilidade do servigo da Contabilidade a elaboragio de um mapa
resumo com indicagao das rubricas a inscrever e ou reforgar e as rubricas a registar

diminuigao de dotagéo com a devida fundamentagéo.

3 - O Servigo de Contabilidade deve organizar arquivo de documentos suporte &
modificagdo, nomeadamente com:
a) Original da informagdo proposta e da ata da deliberagdo de aprovagao pelo
Executivo e Orgao Deliberativo, quando for caso disso;
b) Cépia do diario com os movimentos de modificagao,
¢) Mapa de resumo prévio a modificagao.

CAPITULO IV
EXECUCAO ORCAMENTAL DA RECEITA

SECCAO |
Normas de execugao

Artigo 25.°
Objeto e ambito

A execugao da receita deve obedecer ao Regulamento e Tabela de Taxas e Pregos da
JFQ e aos procedimentos legais de alienag@o de bens e servigos.

TRV



Norma de Controlo Interno

Artigo 26.°
Principios e regras

1 - Nenhuma receita pode ser liquidada ou cobrada, mesmo que seja legal, sem que,
cumulativamente:

a) Tenha sido objeto de correta inscrigdo orgamental;

b} Esteja adequadamente classificada.

2- As receitas liquidadas e nao cobradas em 31 de dezembro devem transitar para o
Orgamento do novo ano econoémico nas mesmas rubricas em que estavam previstas no
ano anterior.

3- O circuito de liquidagao e cobranga resulta na emissac de guia de receita, gerada por
sistema informético, com numerag¢ao sequencial, no servigo de Tesouraria

Artigo 28.°
Fases de execug¢do da receita

1 - A execugao da receita da JFQ obedece, em regra, as seguintes fases:
a) Abertura do Orgamento da Receita;
b) Revisdes e alteragbes ao orgamento da receita (conforme disposto no ponto 8.3.1
do POCAL});
c) Emissdo da guia de recebimento ou documento equivalente e respetiva
liquidagao;
d) Cobranga, compreendendo a anulagdo da divida em virtude do seu recebimento,

&) Anulagdes e restituigdes de receita.

Artigo 29.°
Abertura do orgamento

1 — A aberiura do Orgamento da Receita integra os movimentos contabilisticos
correspondentes ao reconhecimento das previsdes iniciais e das previsdes corrigidas
por contrapartida do Orgamento da Receita do exercicio, identificado por rubrica.

2 — O Servigo da Contabilidade procede aos langamentos de abertura do orgamento da
receita no inicio do exercicio econémico.
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Artigo 30.°

Liquidagdo e cobranca de receita

1 — A emissao e cobranga da receita orgamental pode ser efetuada nas seguintes
modalidades:

a) Receita Eventual — Esta modalidade de liquidagao e arrecadagao de receita nao
pressupde a definigdo de responsabilidades de cobranga a agentes especificos ou a
quem exerce as fungdes de tesoureiro, cabendo a emissdo ao Servigo Emissor
designado para o efeito e a respetiva cobranga a quem exerga as fung¢des de Tesoureiro.
i) Receita Eventual com emissao e cobranga em simultaneo — Entende-se a reflexao
coincidente do direito a receber e da respetiva cobranga. Neste caso o
cliente/contribuinte/utente néo dispde de prazo para efetuar o pagamento, apenas lhe
sendo prestado o servigo apds a cobranga do respetivo direito.

ii) Receita Eventual com cobranca diferida - No caso de emiss&o com cobranga diferida,
entende-se a reflexao de direitos cuja cobranga ocorre dentro de um prazo definido pelo
Executivo, o Servigo Emissor emite faturagao que suportara o langamento dos direitos
a receber.

b) Receita Virtual — A receita emitida e cobrada nesta modalidade pressupde a atribuigao
de responsabilidades especificas de determinados agentes ou de quem exerga as
fungdes do tesoureiro para efetuar a cobranga de determinados direitos e zelar pela

aplicagao de juros de mora, caso seja aplicavel.

Artigo 31.°
Entrega de receitas cobradas
2- As Guias de Receita emitidas Servigos de Atendimento, serdo cobradas, pelo servigo
de Tesouraria, em regra, no préprio dia.
3- O montante das receitas cobradas deve ser entregue no proprio dia a que dizem
respeito e imediatamente depositados os valores sempre totalizem um valor em
numerario igual ou superior a 500,00 euros.

4- As guias de recebimento emitidas nos termos do nimero anterior devem conter
desagregagao suficiente de forma a permitir o devido tratamento contabilistico.

10
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Artigo 32.°
{Supervisao dos processos de receita)

A supervis&o dos processos da receita sera efetuada pelo Servigo de Contabilidade, nos
termos referidos a seguir:

1 - O Servigo de Contabilidade podera consultar nos diversos Servigos, ou requisitar,
para exame e verificag8o, toda a documentagio relacionada com a arrecadagio da
receita, devolvendo-a depois de consultada, sem prejuizo do disposto no numero
seguinte. /
2 - Os processos de receita que se nao apresentem legalizados, ou que por defeituosa
organizagao nao fornegam os necessarios elementos de verificagao, serao devolvidos
a procedéncia, com a informag&o indicativa dos motivos da devolugéo, devendo, sempre

que possivel, ser indicado o modo de sanear as deficiéncias detetadas.

R

SECCAOQ Il
OPERACOES DE CONTROLO

Artigo 33.°
Objetivo

As operacdes de controlo tém como finalidade validar os registos contabilisticos por via
a possibilitar:
a) O controlo de dividas de clientes, utentes e contribuintes, bem como de outras
Entidades devedoras de transferéncias para a JFQ;
b} Conhecer o montante dos recebimentos a curto prazo.

Artigo 34.°
Operagoes de Controlo

1- O controlo das dividas a receber deve ser efetuado mensalmente, caso se justifique,
com uma analise aos saldos apresentados.
2- Para o controlo referido no ponto anterior deverdo consultados os mapas
contabilisticos:

a) Balancete de contas correntes de clientes, utentes e contribuintes;

b) Balancete da conta “Outros Devedores e Credores”;

c) Balancete da conta do “Estado e outros entes publicos”;

d) Balancete da conta 251 desagregado por rubrica orgamental.

11
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CAPITULO IV
EXECUGAO ORCAMENTAL DA DESPESA

SECCAO|
Normas de execucao

Artigo 36.°
Obijetivo

Pretende-se com nos artigos seguintes assegurar o cumprimento dos pressuposios
legais para assungdo de despesa e aquisicdo e locagao de bens e servigos e
empreitadas. '
Artigo 37.°
Principios e regras

A assuncgao da despesa deve respeitar os principios e regras abaixo enunciados:

1- As despesas s0 podem ser cativadas, assumidas, autorizadas e pagas se, para além
de serem legais, estiverem inscritas no orgamento e com dotag&o igual ou superior ao

cabimento e ao compromisso, respetivamente existindo fundos disponiveis.

2- As despesas s6 podem ser realizadas mediante autorizagao do 6rgao competente,
entendendo-se como 6rgdo que tem competéncia para essa agao.

3- As dotagdes orgamentais da despesa constituem o limite maximo a utilizar na sua
realizagao.

4- As despesas a realizar com a compensagao em receitas legalmente consignadas
podem ser autorizadas até a concorréncia das importancias arrecadadas.

5- As ordens de pagamento de despesa caducam em 31 de dezembro do ano a que
respeitam, devendo o pagamento dos encargos regularmente assumidos e nao pagos
até essa data, ser processados por conta das verbas adequadas do orgamento que
estiver em vigor no momento em que se proceda ao seu pagamento, nas seguintes
condig¢des:
a) O credor pode requerer o pagamento dos encargos referidos no prazo
improrrogavel de trés anos a contar de 31 de dezembro do ano a que respeita o
crédito;

12
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b) Os Servigos, no prazo improrrogavel definido na alinea anterior, devem tomar a
iniciativa de satisfazer os encargos, assumidos e nao pagos, sempre que nao

seja imputavel ao credor a razéo do ndo pagamento.

Artigo 39.°

Fases de execugédo da despesa
1- As fases da despesa realizadas pela JFQ sao:

a) Abertura do orgamento da despesa;

b) Revisfes e alteragdes ao orgamento da despesa e GOP- conforme disposto no
ponto 8.3.1 e 8.3.2 do POCAL;
c) Processamento e pagamento das despesas assumidas; /

d) Anulagtes ou corregdes as despesas assumidas e/ou pagas.

2- O processo da despesa tem varias etapas, articuladas com o processo de

contratagéo publica, conforme figura abaixo:

RALEEE LS AYULSIGAl TOL: U Ud PCod

.‘«\.n_..r_-.u_._.-..-__n...—...c..-l-‘ m-.hwmm._.._-"

Identificagdo da

Necessidade Cabimento Prévio

Selegdo e Abertura do

Procedimento Autorizagao

Selegdo do Fornecedor
ou Prestador de Servigo

Compromisso
Execugao do Contrato Processamento

Autorizagdo do

Fatua Pagamento

Pagamento

Artigo 40.°

Abertura do orgamento
1 - Os procedimentos de abertura do orgamento da despesa compreendem os
movimentos contabilisticos correspondentes ao reconhecimento das dotages iniciais e
das dotagdes disponiveis, por contrapartida do orgamento da despesa do exercicio.

13
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2 - Os langamentos de abertura do orgamento da despesa deverao ser efetuados no
inicio do exercicio econémico por funcionario do Servigo de Contabilidade.

Artigo 41.°

Requisitos para a assung¢ao de despesa
1 - A assungao de encargos por conta do orgamento da JFQ fica sujeita a verificagéo
dos seguintes requisitos:
a) Conformidade legal,
b) Regularidade financeira;
¢) Economia, eficiéncia e eficacia.
2 - Por conformidade legal, entende-se a prévia existéncia de lei que autorize a despesa.
Por regularidade financeira, entende-se a inscricdo orgamental da despesa,
correspondenie cabimento e adequada classificagao da despesa bem como a exisiéncia
de fundos disponiveis;
4 - Por economia, eficiéncia e eficacia, entende-se a assunc¢éo de encargos, atendendo
a obtengao do maximo de rendimento com o minimo de dispéndio, tendo em conta a
utilidade e prioridade da despesa e o acréscimo de produtividade dai decorrente.

Artigo 42.°
Autorizacao de despesa
A autorizacdo de despesa esta sujeita ao estabelecido no artigo anterior e devera
obedecer aos seguintes considerandos:
A autorizagdo para a realizagdo de despesas serd concedida pela entidade com
competéncia prépria ou delegada, nos termos da legislagao em vigor.

Artigo 43.°

Registo das fases da despesa
1 - A utilizagdo das dotagdes da despesa deve obedecer ao registo das fases de
autorizagao da mesma, registo do cabimento, compromisso, processamento/liquidagao,
autorizagao do pagamento e pagamento:
a) Na fase da autorizagao da despesa, a entidade competente deve considerar/verificar
0s requisitos enunciados no art.®
b) Na fase do cabimento, dispor-se-a de uma Requisi¢ao Interna ou de uma informagao,
contendo, eventualmente, o valor estimado.
c) Na fase do compromisso, dispor-se-& de uma Requisi¢do Externa, contrato, ou
documento equivalente, que vincule a Junta de Freguesia para com um terceiro.

14
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d) Na fase do processamento/liquidagao, dispor-se-a de fatura ou documento
equivalente, que titule a divida e evidencie o bem ou servigo adquirido.

e} Na fase da autorizagdo do pagamento, deve ser emitida pelo Servico de
Contabilidade a respetiva ordem de pagamento, procedendo esta, & recolha do
despacho/deliberagao da entidade competente.

f) Na fase de pagamento, procede-se ao registo contabilistico dos meios de pagamento
emitidos pelo Servigo de Contabilidade, registando a diminui¢do das disponibilidades e
dividas para com terceiros.

2 - As Operagdes de despesa, sdo objeto de classificagdo econdmica e orgénica em
todas as fases referidas na no art.” 32°,

Artigo 44.°
Supervisao dos processos de despesa
1 - A conferéncia, verificagao e registo inerentes a realizagao de despesas efetuadas,
devera obedecer ao conjunto de normas e disposi¢des legais aplicaveis de um modo
geral (Decreto-lei n.° 54-A/99, de 22 de Fevereiro, Decreto-Lei n.° 59/99, de 2 de Margo
e Regras de Contratagao Publica em vigor) e

2 - A supervisdo dos processos de despesa podera ser efetuada pelo Servigo de
Contabilidade.

3 - O Servigo de Contabilidade podera consultar, nos diversos servigos, ou requisitar,
para exame e verificagéo, toda a documentagdo relacionada com a realizagdo da
despesa, devolvendo-a depois de consultada.

4 - Os processos de despesa que se ndo apresentem legalizados, ou que, por defeituosa
organizacgdo, ndo fornegam os necessarios elementos de verificagéo, serdo devolvidos
a procedéncia, com a informagao indicativa dos motivos da devolugao, devendo, sempre
que possivel, ser indicado o modo de sanear as deficiéncias detetadas.

SECCAO Il
OPERACOES DE CONTROLO

Artigo 45.°
Objetivo
Os procedimentos de auditoria tém como objetivo validar as informagdes contabilisticas
com a finalidade de permitir:
1 - Que os cabimentos se encontram devidamente suportados por requisigdes

internas/informagoes de despesa;
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2 - Que os compromissos se encontram devidamente suportados por requisigoes
externas ou documento equivalente;

3 - Que as faturas inerentes as aquisigoes se encontram corretamente contabilizadas.
4 - Que o controlo das dividas a pagar a fornecedores e outros credores é efetuado e
os pagamentos respeitam o prazo médio definido pela Junta de Freguesia.

5 - A andlise ao controlo interno efetuado na area.

Artigo 46°

(Operagoes de Controlo)
1 - O controlo das dividas a pagar a fornecedores e outros credores deve ser efetuado
periodicamente, com uma analise ponderada dos saldos apresentados. Devem ser
utilizados mapas contabilisticos para o apoio na analise de conformidade a efetuar. Os
mapas a serem impressos sao:
a) Balancete detalhado de Fornecedores, com indicag@o do montante e da natureza de
saldos;
b) Extrato de Fornecedores, quando o volume/montante de operagdes seja elevado;
c¢) Balancete detalhado da conta “Outros devedores e Credores” no que respeita aos
Credores dos Junta de Freguesia;
d) Extrato da conta “Outros Credores”, quando o volume/montante de operagdes ©
justifique.
e) Extrato da conta do “Estado e outros entes publicos”;
f) Balancete detalhado por classificagdo econdmica e Extrato da conta 252 enquanto
conta de controlo da execugdo da despesa orgamental;
2 - O extrato de fornecedores e outros credores tem como objetivo analisar a
conformidade dos movimentos nela efetuados, “cruzando” a informag&o com a conta de
execugao orgamental com o objetivo de garantir a execucao correta dos procedimentos
integrados da contabilidade da JFQ na vertente orgamental.
3 - A justificagdo para realizagdo de testes a operagbes com fornecedores e outros
credores é determinada pelo Executivo, sob proposta do Presidente do Executivo,
podendo basear-se em critérios quantitativos, ou seja, a materialidade das operacdes.
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CAPITULO V
DESPESAS COM PESSOAL

SECCAO|
DISPOSICOES GERAIS

Artigo 48.°
Obijetivo
Assegurar o cumprimento pressupostos legais inerentes a assungéo e liquidagéo de

despesas com pessoal, de forma a permitir:

1- Os processos individuais dos trabalhadores se encontrem organizados e atualizados.
2- Assegurar que 0s encargos assumidos estdao devidamente justificados por /
documentos suporte.

3- A segregagd@o de tarefas (cadastro, controlo de presengas, processamento de

salarios, aprovagao e pagamento).

4- As despesas com pessoal integram as remuneragdes certas e permanentes a titulo

de vencimentos, salarios, subsidios de refeigéo, de férias e de Natal dos membros dos

orgaos autarquicos e dos trabalhadores.

Artigo 49.°

Consideragdes gerais
1 - Os procedimentos de controlo interno estabelecidos para a area de pessoal devem
permitir evidenciar que os custos constantes da Demonstragdo de Resultados
correspondem a encargos e responsabilidades efetivos da Junta de Freguesia.
2 - Devera ser garantida uma eficaz segregagao de tarefas, devendo o acesso as
aplicagdes informaticas da area em andlise, ser limitadas quanto & sua consulta e
alteragbes.
3 - A atualizagao do cadastro individual, controlo de presencas e horas extraordinarias,
processamento de ajudas de custo, processamento de vencimentos, aprovagao das
folhas de vencimentos e respetivo pagamento deverao ser efetuadas por pessoas
diferentes com acessos diferenciados & aplicagéo.

Artigo 50.°
(Processo Individual)
O processo individual e cadastro dos trabalhadores da JFQ, deve ser criado, organizado
e atualizado pelo Servico de Recursos Humanos deve criar, organizar e manter
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atualizado, devendo incluir os documentos inerentes a contratagao; férias, faltas e
licengas.
Artigo 51.°
Recrutamento e Selegdo de Pessoal
1- O recrutamento de trabalhadores para JFQ devera efetuar-se através de concurso
publico, nos termos da Portaria n.° 83-A/2009, de 22 de janeiro, atualizada pela Portaria
n.” 145-A/2011, de 6 de abril.
2- O processo de recrutamento é antecedido de deliberagdo do Orgdo Executivo,
atendendo ao mapa de pessoal aprovado para 0 ano em que ira decorrer 0 concurso.
3- O Servigo de Recursos Humanos da inicio ao procedimento e apoio as entidades
envolvidas no mesmo.
Artigo 52.°
(Processamento de Vencimentos)
1- O Servigo de Recursos Humanos recolhe os registos do reldgio de ponto.
2- O processamento salarial é realizado pelo Servigo de Recursos Humanos assim
como a emissdo de documentos que o suportem, remetendo-os para registo
contabilistico.
3- O Servigo de Contabilidade, procede ao registo contabilistico e emisséo das Ordens
de Pagamento e Guias de Recebimento referentes as retengdes efetuadas.
4 — E da responsabilidade do Servigo de Contabilidade organizar o arquivo com todos
os mapas e documentos justificativos do processamento efetuado.

Artigo 53.°
Pagamento de Vencimentos
1 - O mapa com a relagdo de valores a transferir para os trabalhadores, deve ser
assinado pelo Presidente do Executivo e Tesoureiro.
2 — O Servigo de Contabilidade apos a recolha as assinaturas, remete o oficio com a

relagao de valores, para as entidades bancarias.

SECCAO Ii
OPERACQES DE CONTROLO

Artigo 54.°
Operagoes de Controlo
1 - Compete ao Servigo de Recursos Humanos elaborar e preparar mapas comparativos
{periodos homdlogos) da execugdo de despesas com pessoal:
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a) Mensalmente devera ser efetuado o controlo de vencimentos e outros abonos. A
despesa mensal é confrontada com o valor orgamentado, o valor cabimentado e
comprometido por classificagéo orgénica/economica.

b) Periodicamente deve ser efetuada comparagéo das despesas com pessoal com o
periodo homdlogo do ano anterior.

c) Devera ser efetuado controlo mensal de horas extraordinarias e dos funcionarios com
o estatuto de trabalhador-estudante.

d) Mensalmente deve ser efetuada reconciliag@o entre os totais dos registos do sistema
de ponto e dos mapas suporte a contabilidade de custos.

2 - Compete ao Servigo de Recursos Humanos verificar a exatidao do preenchimento
dos documentos, confirmar a existéncia dos despachos/autorizagbes necessarias e
informar sobre o enquadramento nos limites legais impostos, nomeadamente no que se
refere a prestagao de trabalho extraordinério

CAPITULO VI
DISPONIBILIDADES

SECCAO |
DISPOSICOES GERAIS

Artigo 55°

Consideragdes gerais
O POCAL define no ponto 2.9.10.1. e seguintes, os métodos e procedimentos de
controlo das disponibilidades que permitem, nomeadamente, assegurar que:
1 - Aimportancia em numerario existente em caixa nao ultrapasse o montante adequado
as necessidades diarias da JFQ, sendo este montante definido pelo Executivo.
2 - Os cheques ndo preenchidos, estdo & guarda do responsavel do Servico de
Contabilidade, bem como, os que ja tenham sido emitidos, mas que tenham sido
anulados, inutilizando-se neste caso as assinaturas quando as houver, e arquivando-se
sequencialmente.
3 - Findo o periodo de validade dos cheques em transito, procede-se ao respetivo
cancelamento junto da instituigdo bancaria, efetuando-se os necessarios registos
contabilisticos de regularizagéo.
4 - A virtualizagao da receita é evidenciada aquando da emissao do recibo para
cobranga, sua cobranga e/ou anulagio.
5 - Para efeito de controlo de Tesouraria e do endividamento, sdo obtidos junto das

instituigbes de crédito, extratos de todas as contas de que a JFQ é titular.
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6 — Quem exercer as fungdes de Tesoureiro responde diretamente, perante o Executivo,
pelo conjunto das importancias que lhe sdo confiadas, sendo que, os restantes
funcionarios e agentes com acesso a meios financeiros liquidos, respondem perante
quem exerga as fungbes de tesoureiro pelos seus atos e omissoes, que se traduzam
em situagdes de alcance, qualquer que seja a sua natureza; para o efeito, o
Responsavel pela Tesouraria deve estabelecer um sistema de apuramento diario de
contas relativo a cada caixa.

7 - A responsabilidade por situagdes de alcance nao sdo imputaveis ao Responsavel
pela Tesouraria, estranho aos factos que as originaram ou mantém, exceto se, no
desempenho das suas fungdes de gestdo, controlo e apuramento de importancias,

houver procedimento com culpa, negligéncia ou dolo.

Artigo 56.°
Caixa

1 - Os meics monetarios incluidos “em caixa” compreendem os meios de pagamento,
tais como notas de Banco e moedas metalicas de curso legal, cheques e vales postais,
nacionais ou estrangeiros.

2 - Nao devem integrar o saldo de caixa quaisquer tipo de vales, senhas de almogo e
combustiveis, selos, documentos de despesas, cheques pré-datados ou sacados, que
tenham sido devolvidos pelo banco.

Artigo 57.°
(Fundo fixo de caixa)
1 - A importancia em numerario existente em caixa, ndo devera ultrapassar ¢ montante
adequado as necessidades diarias da JFQ, sendo este montante definido anualmente
pelo Executivo.
2 - Compete ao Responsavel da Tesouraria assegurar a gestdo da mesma e zelar pela
manutengao atualizada da informagao diaria sobre o seu saldo.

Artigo 58.°
Contas bancdrias
A abertura de contas bancarias é sujeita a prévia deliberagao do Executivo sob proposta
do respetivo Presidente, devendo as mesmas ser tituladas pela JFQ e movimentadas
simultaneamente pelo Presidente do Executivo obrigatoriamente e, por outro qualquer
membro deste Orgao, uma vez atribuidas competéncias delegadas para o efeito.
Artigo 59°

{Meios de pagamento)
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1 - Os meios de pagamento a utilizar serdo o cheque, numerério, transferéncia bancaria,
pagamento eletronico e terminais de pagamento automatico, ou outros aprovados pelo
Executivo. A emissdo de meios de pagamento deve fazer-se tendo por base
documentos suporte devidamente autorizados pela entidade competente e obedece aos
seguintes considerandos:

2 - O Servigo de Contabilidade & o unico servigo com competéncia para emitir ordens
de pagamento.

3 - Sempre que possivel, todos os pagamentos devem ser efetuados através das
instituicdes bancarias, exceto os pagamentos efectuados por intermédio dos fundos de v/ ¢
maneio.

_ Artigo 60° /
(Pagamento por cheque)
Para os pagamentos por cheque dever-se-do respeitar as seguintes disposigoes:

1 - Os cheques deverao ser emitidos nominativamente e cruzados.

2 - Deveréo ser sempre assinados por duas pessoas, nomeadamente pelo Presidente
do Executivo obrigatoriamente e, por outro membro deste Orgao, investido de tais
poderes.
3 - O Presidente do Executivo ou o legal substituto, devem apenas assinar os cheques
na presenga da Ordem de Pagamento e respetivos documentos suporte, fatura ou
documento equivalente.
4 — O Servigo de Contabilidade apds proceder a entrega do meic de pagamento deve
apor carimbo com indicagao de “Pago” e respetiva data no documento suporte.
5 - Os cheques em branco, deverdo estar sempre guardados no cofre a disposi¢ao do
responsavel do Servigo de Contabilidade.
6 - Os cheques emitidos, que sejam posteriormente anulados por qualquer motivo,
deverdo ser arquivados e carimbados com a indicagédc de “Anulado”, ndo podendo, em
caso algum, ser destruidos.
7 - Nao € permitida a assinatura de cheques em branco.
8 - Os cheques emitidos deverao ter uma validade ndo superior a seis meses, devendo
no momento da emissdo ser aposto nos mesmos a indicago, através de carimbo, de
“Valido por 6 meses”, apds o que, devem ser anulados.
Artigo 61°

(Pagamentos)
1 - Os pagamentos efetuados pela JFQ devem, sempre que possivel, ser realizados
através das instituigdes bancarias ou através de transferéncia bancaria.
2 - Os pagamentos em dinheiro devem ser efetuados apenas na quantidade

considerada estritamente necessaria e de reduzido montante. A importancia em
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DO FUNDO DE MANEIO }@
Artigo 62°
(Ambito)

1 — E parte integrante do Sistema de Controlo Interno, o Regulamento que estabelece v
a constituigdo e regularizagao de um fundo de maneio necessario, definindo a natureza
das despesas a pagar pelo fundo de maneio, bem como o seu limite maximo, e ainda:
a) A afetagao, segundo a sua natureza, das correspondentes rubricas de classificag@o
economica;
b) A sua reconstituigao, em data a definir pelo Executivo, contra a entrega d
documentos justificativos das despesas;

c) A sua reposigao até 31 de Dezembro.

2 - Cada fundo de maneio devera ser reconstituido com periodicidade a definir pelo
Executivo, mediante a entrega de documentos justificativos das despesas efetuadas,
faturas ou documentos equivalentes com evidéncia da quita¢ao, nomeadamente através
da entrega de recibo ou documento equivalente.

3 - Os documentos entregues s@o remetidos para o Servigo de Contabilidade de forma
a proceder-se a respetiva contabilizagéao.

Artigo 63°
(Autorizagao do Fundo de Maneio)
Compete ao Executivo a aprovagao da constituichio em caso de reconhecida
necessidade de fundos de maneio, desde que a cada fundo corresponda uma dotagéo

orgamental e seja regularizado numa base mensal e saldado no fim do anc

Artigo 64°
(Titulares, montantes e natureza das despesas)
A definicdo dos cargos a quem podera ser atribuido o fundo de maneio, montante a
atribuir e indicagao das rubricas da classificagdo econdmica passiveis de considerar
pela utilizagao dos fundos sera apresentada na deliberagao anual.
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Artigo 65°
(Principios)
A autorizacgdo, constituigao, reconstituicdo e reposicdo de fundos de maneio deve
obedecer aos seguintes principios:;
1 - A utilizagéo de fundos de maneio tem como unico objetivo fazer face a despesas
urgentes e inadiaveis.

3 - A deliberag@o para autorizagdo anual dos fundos a atribuir pelo Executivo devera
exarada sobre documento que evidencie:

a) O responsavel pelo fundo;

b} A dotagéo orgamental anual;

¢) Rubrica ou rubricas disponiveis para a assungéo da despesa;

d) Data para reposigao do fundo.

4 - E vedada a aquisi¢io de bens considerados de imobilizado e existéncias pelos
responsaveis do fundo de maneio.

5 - E vedada a aquisi¢io de artigos ou servigos cuja classificagio econdmica da

despesa difira da autorizada no documento referido no ntimero 3 deste artigo.

Artigo 66°
{Consideracoes)
1 — Cada fundo de maneio possui um limite maximo, definido peloc Executivo, e a sua
utilizacédo deve ser compensada pela reconstituicdo ou reposi¢do do fundo de maneio,
nos termos da presente secgao.
2 — O somatério dos meios monetérios disponiveis no fundo de maneio e do valor das
faturas ou documentos equivalentes pagos a partir desse fundo de maneio, deve ser

permanentemente igual ac valor mensal autorizado para o mesmo.

Artigo 67°
(Constituicao)

1 — Compete & Seccgdo de Gestao Administrativa e Servigos Gerais, informagao sobre a
necessidade de constituigao do fundo de maneio.
2 — O valor anual do fundo para cada rubrica e de acordo com a autorizagio exarada
pelo Executivo é sujeito ao cabimento integral.
3 - A constituigdo do fundo de maneio tem por base uma ordem de transferéncia da
caixa principal para a caixa do fundo de maneio, a qual & assinada pelo Presidente do
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Executivo e Tesoureiro, sendo os meios de pagamento emitidos pelo Servigo de
Contabilidade.

4 - A Contabilidade valida o documento suporte a operagdc e os meios monetarios,
sujeitando-0s a validagao do Presidente de Executivo, apds o que, os entrega ao
responsavel pelo fundo a constituir.

4 - Diariamente a Contabilidade emite listagens da Folha de Caixa e do Resumo Diario

de Tesouraria, nos quais constam os movimentos respeitantes a constituigdo do fundo.

Artigo 68°

(Reconstituicao)
A reconstituic@o do fundo de maneio obedece aos seguintes procedimentos:
1 —Com a periodicidade definida pelo Executivo, devera o responsavel do fundo remeter
a Contabilidade os documenios justificativos da despesa para que esta elabore uma
informagédo onde conste toda a informagao inerente aos pagamentos efetuados por
conta do fundo anexando faturas ou documentos equivalentes.
2 - O procedimento de reconstitui¢io obedece a tramitagéo definida para a constituigéo,
suportado pela ordem de transferéncia para a caixa de fundo de maneio.

Artigo 69°
{Reposic¢ao)
1 - No més de dezembro de cada ano, em data a fixar pelo Executivo, devem os
responsaveis dos fundos fazer reposigdo dos fundos sendo o somatdrio dos meios
monetarios e faturas ou documentos equivalentes igual ao valor mensal autorizado.
2 - Os meios monetarios ndo utilizados sdc entregues, pelos titulares do Fundo de
Maneio, na Contabilidade, que procedera a regularizagao da conta de fundo de maneio

e registara a entrada do montante que fica & sua guarda.

Artigo 70°

(Controlo)
1 - A autorizagao anual dos fundos de maneio e sua constitui¢ao e reconstituigdo devera
ter por base uma analise periddica do histdrico dos fundos instituidos, para o efeito,
devera o Servico de Contabilidade elaborar um relatério evidenciando o nivel de
execugio dos fundos de maneio constituidos, onde indica:
a) Responsavel do fundo.
b) Despesa Acumulada.
c} Valor médio mensal da despesa.

d) Valor anual da despesa assumida.
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Artigo 71°
(Documentacéo a remeter ao Tribunal de Contas)
Devera ser remetido ao Tribunal de Contas, conforme disposto na Resolugéo do
Tribunal de Contas que define as instrugbes para organizagdo e documentagao das
contas das autarquias locais, um Mapa de Fundos de Maneio, onde consta informacg&o
das despesas efetuadas pelos diversos titulares de fundo de maneio.

SECCAO Il
DAS OPERAGOES DE CONTROLO

Artigo 72°

(Balango a Tesouraria)
1 - O estado de responsabilidade do Responsavel da Tesouraria pelos fundos,
montantes e documentos entregues a sua guarda é verificado, na presenga daquele ou
seu substituto, através de contagem fisica do numerdrio e documentos sob a sua
responsabilidade, a realizar pelos funcionarios que para o efeito forem designados pela
Secgao de Gestao Administrativa e Servigos Gerais, nas seguintes situagdes:
a) Trimestralmente, sem prévio aviso, em dia a fixar pela Secgdo de Gestao
Administrativa e Servigos Gerais;
b) No encerramento das contas de cada exercicio econdomico;
¢) No final e no inicio do mandato do Executivo eleito ou do Orgéo que o substitui, no
caso de aquele ter sido dissolvido;
d) Quando for substituido o Responsavel pela Tesouraria.
2 - Sao lavrados termos de contagem dos montantes sob a responsabilidade do
Responsavel pela Tesouraria, assinados pelos seus intervenientes e, obrigatoriamente
pelo Presidente do Executivo, pela Sec¢ao de Gestao Administrativa e Servigcos Gerais
e pelo Responsavel da Tesouraria, nos casos referidos na alinea ¢) do paragrafo
anterior e ainda pelo Responsavel pela Tesouraria cessante, nos casos referidos na
alinea d).

Artigo 73°
(Reconciliagao bancaria)
1 - As reconciliagdes bancérias revestem uma importancia fundamental na analise dos
fluxos monetarios entre a JFQ e as entidades bancdrias ou entre pagamentos e
recebimentos e seu desfasamento.
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2 - As reconciliagdes bancarias permitem controlar com acuidade todas as eventuais
discrepéncias entre o saldo do Banco e o saldo contabilistico. Para tal, devem ser
respeitados os seguintes procedimentos:

a) A sua elaboragao devera ser obrigatéria e assentar numa base mensal;

b) A data para a sua elaboragao nao devera ir além dos quinze dias subsequentes ao
final do més seguinte aguele a que se reportam;

c} A responsabilidade pela realizagdo das reconciliagtes bancéarias pertence a
Contabilidade, efetuada, preferencialmente, por funcionario que nao tenha acesso as
contas correntes de depdsitos bancarios, que devera proceder & elaboragdo das
reconciliagoes de todas as contas de depodsitos & ordem existentes na JFQ;

d) O responsavel pela elaboragao das reconciliagdes bancarias, devera organizar e
manter em pasta prdpria, as mesmas, os extratos de conta corrente dos Bancos e o
extrato de conta, respetivo;

e) O saldo contabilistico a reconciliar sera o constante nos extratos do dltimo dia do més
em analise, sendo reconciliado com os extratos bancarios;

f) Dever-se-do comparar os totais de débitos e créditos efetuados pelos Bancos, com
os totais de recebimentos e pagamentos efetuados pela JFA, visando a verificag@o dos
valores que ja se encontram refletidos tanto no Banco como na JFA, com vista a
posterior analise dos valores em aberto.

CAPITULO VI
IMOBILIZADO

SECCAO|
OBJECTO E AMBITO
Artigo 74°
(Objeto)

1-E parte integrante do Sistema de Controlo Interno, o Regulamento que estabelece
as politicas e os procedimentos de controlo a implementar de forma a assegurar os
objetivos de controlo interno na gestao do imobilizado, tendo como base os principios
da economia, eficiéncia e eficacia.
2 — No ambito da gestdo do imobilizado, pretende-se operacionalizar os mecanismos de
controfo que visam garantir a exatiddo permanente dos registos patrimoniais e
contabilisticos.
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Artigo 75°

(Ambito)
1 — O imobilizade inclui os bens detidos com continuidade ou permanéncia e que nao
se destinem a ser vendidos ou transformados no decurso normal das operagdes da
entidade, quer sejam de sua propriedade - incluindo os bens de dominio publico - quer
estejam em regime de locagao financeira, quer sejam bens que, nac sendo de sua
propriedade, estdo & sua guarda e sob sua administragao, ou seja, detém a posse sobre
0S Mesmos.
2 — Atendendo a sua natureza, o imobilizado pode ser classificado da seguinte forma:
a) Investimentos financeiros — integram as aplicagbes financeiras de caracter
permanente, .
b) Imobilizagdes corpdreas — inciuem os imobilizados tangiveis, moveis ou imdveis, que
a entidade utiliza na sua atividade operacional, que nédo se destinem a ser vendidos ou
transformados, com carater de permanéncia e durabilidade superior a um ano, incluindo,
igualmente, as benfeitorias e as grandes reparagoes que sejam de acrescer ao custo
daqueles imobilizados, conforme definido no art.” 87°
¢) Imobilizagdes incorporeas — integram as imobilizagdes intangiveis, englobando,
nomeadamente, direitos e despesas de conslituigdo, arranque e expansao da entidade.
3 - Os produtos ou processos sao classificados nos termos da alinea ¢) do nimero
anterior - imobilizado incorpdreo - desde que estejam claramente definidos e os custos
imputdveis possam ser identificados, individualizados e facilmente quantificados. Além
do enunciado, devem, ainda, verificar-se cumulativamente, as seguintes condigdes:
a) Esteja razoavelmente assegurada a viabilidade técnica do produto ou do processo;
b) A JFQ pretenda produzir e comercializar ou usar o produto ou o processo;
c) A existéncia de um mercado para o produto ou processo, ou, se ele se destinar a ser
usado internamente em detrimento da venda, esteja razoavelmente assegurada a sua
utilidade para a JFQ;
d) Existam recursos adequados, ou a disponibilidade destes esteja razoavelmente
assegurada, para completar o projeto @ comercializar ou usar o produto ou processo.
4 - Todas as despesas suportadas com imobilizagdes de adi¢go, melhoramento ou
substituigdo nao concluidas a data de encerramentc do exercicio, devem ser
classificadas como imobilizado em curso.
5 — Os bens constantes do imobilizado compreendem, para além dos bens do dominio
privado de que a JFQ é titular, todos os bens de dominio publico cuja administragdo ou
controlo sejam de sua responsabilidade, estejam ou nao afetos a sua atividade
operacional.
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Artigo 76°

(Critérios de valorimetria do imobilizado)

1 - O ativo imobilizado, incluindo os investimentos adicionais ou complementares, deve

ser valorizado ao custo de aquisig&o ou ao custo de produgao.

@
5,

2 - Quando os respetivos elementos tiverem uma vida util limitada, ficam sujeitos a uma )0
amortizagdo sistematica durante esse periodo, sem prejuizo das excegdes
expressamente consignadas.

3 — Considera-se como custo de aquisi¢gdo de um ativo a soma do respetivo prego de ,/A
compra com os gastos suportados direta e indiretamente para o colocar no seu estado i
atual.

4 — Considera-se como custo de produgao de um bem a soma dos custos das matérias-
primas e outros materiais diretos consumidos, da mao-de-obra direta e de outros gastos
gerais necessariamente suportados para o produzir, os custos de distribuicéo, de
administragao geral, sendo que, os financeiros ndo sdo incorporaveis no custo de
producéo.

5 — Quando se trate de ativos do imobilizado obtidos a titulo gratuito, devera considerar-

se o valor resultante da avaliagao ou o valor patrimonial, definido nos termos legais ou,
caso nao exista disposicao aplicavel, o valor resultante da avaliagdo segundo critérios
técnicos que se adequem a natureza desses bens. Caso este critério nao seja exequivel,
o imobilizado assume o valor zero até ser alvo de uma grande reparagéo, assumindo
entao o valor desta.

6 — No caso de inventariagao inicial de ativos cujo valor de aquisigéo ou de produgao se
desconhega, aplica-se o disposto no numero anterior.

7— No caso de transferéncias de ativos entre entidades abrangidas pelo POCAL ou por
este e pelo POCP ou plano sectorial, o valor a atribuir sera o valor constante dos registos
contabilisticos da entidade de origem, desde que, em conformidade com os critérios de
valorimetria estabelecidos no POCAL, salvo se, existir valor diferente do fixado no
diploma que autorizou a transferéncia ou, em alternativa, valor acordado entre as partes
e sancionado pelos Orgéos e Entidades competentes.

8 — Os bens de dominio publico s&o incluidos no ativo imobilizado da JFQ responsavel
pela sua administragdo ou controlo, sendo a sua valorizagdo efetuada, sempre que
possivel, ao custo de aquisi¢g@o ou producgéo, devendo nos casos restantes aplicar-se o
disposto no numero anterior.

9 — Nos casos em que os investimentos financeiros, relativamente a cada um dos seus
elementos especificos, tiverem, a data do balango, um valor inferior ao registado no
Servigo de Contabilidade, este pode ser objeto da correspondente redugéo, através da
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conta apropriada. Por sua vez, esta nao deve subsistir, logo que deixe de se verificar a
situagao indicada.

10 - Como regra geral, os bens de imobilizado ndo s&do suscetiveis de reavaliagéo, salvo
se existirem normas que a autorize e que defina os respetivos critérios de valorizagao.
11 — Sem prejuizo do principio geral de atribuigio dos juros suportados aos resultados
do exercicio, quando os financiamentos se destinarem a imobilizagbes, os respetivos
custos poderdo ser imputados a compra e produgao das mesmas, durante o periodo em
que elas estiverem em curso, desde que, isso se considere mais adequado e se mostre
consistente, se a construgdo for por partes isolaveis. Logo que cada parte estiver

completa e em condigdes de ser utilizada, cessara a imputagao dos juros a ela inerentes.

SECGCAQ I
DA AQUISICAO

Artigo 77°
(Ambito)
As aquisigoes de imobilizade devem efetuar-se de acordo com o Plano Plurianual de
investimentos @ com base em deliberagdes do Executivo, através de requisigbes
externas ou documento equivalente, designadamente contrato, emitido pelos
responsaveis designados para o efeito, apds verificagdo do cumprimento das normas

legais aplicaveis, nomeadamente em matéria de empreitadas e fornecimentos.

Artigo 78°
(Aquisigao)

A tipologia de aquisicio de bens do imobilizado obedece aos seguintes cddigos,
devendo constar obrigatoriamente na respetiva ficha de inventario:
1 - Tipo de aquisi¢ao:

a) 01 - Aquisicdo a titulo oneroso em estado de novo:

b) 02 - Aquisig&o a titulo oneroso em estado de uso;

c) 03 - Cessao;

d) 04 - Produgao em oficinas proprias;

e) 05 - Transferéncia;

f) 06 - Troca,;

g) 07 - Locagao,

h) 08 - Doagao;

i) 09 - Outros.
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Artigo 79°

(Recegao de imobilizado) @D
Sera efetuada a rece¢do e conferéncia qualitativa e quantitativa de todos os bens

méveis e iméveis que passem a integrar o patriménio imobilizado da JFQ ){/“f
Artigo 80°
(Registo no Cadastro)
1 - Compete & Organica responsével pela gestdo de patriménio o registo dos bens ¢
adquiridos. y
2 — Apds o procedimento referido no artigo anterior — conferéncia - sdo deslocados

elementos do Servigo de Patrimdnio ac local para a recolha das restantes caracteristicas
técnicas dos bens e etiquetagem dos mesmos;

3 — Para além dos procedimentos descritos no nimero anterior, serdo ainda adotadas /
as seguintes tramitages indispensaveis: \'Y

a) E atribuido um numero sequencial de abertura de ficha na aplicagéo suporte,
que sera aposto em todos documentos referentes ao processo de aquisigdo em causa; -

b) Serao arquivados os documentos suporte, eventualmente cdpias, em
processo individualizado, para os bens sujeitos a registo;

c) Serao preenchidos todos os campos da aplicagdo suporte, referentes ac bem
e serdo, igualmente, homogeneizadas as descri¢gdes dos bens inseridos no sistema.
4 — A adicdo de bens imdveis ao inventario da JFQ podera decorrer dos seguintes
procedimentos:

a) Aquisi¢cao por escritura;

b) Aguisi¢do por empreitada;

¢) Construgéo por administragéo direta;

d) Aceitagio de doagdes, herangas e legados;

e) Adigao de bens do dominio publico por operagées de loteamento;

f) Expropriagao.
5 - Quando se trate de aquisigdo de imdveis no estado acabado, é desencadeado pela
Seccao de Gestao Administrativa e Servigos Gerais o processo com vista & celebragéo
de escritura publica, sendo o bem registado no inventario tendo como suporte este
documento.
6 - Pela aprovagdo do Auto de Receg¢ao Provisdrio da Empreitada, o Servico de
Contabilidade transfere o valor correspondente registado em “Imobilizagdes em Curso”
para “Imobilizado Corporeo”, sendo o bem registado no inventario tendo como suporte

este documento e a nota de langamento contabilistico.
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7 - De acordo com a estrutura de Contabilidade de Custos adotada pela Junta de
Freguesia, sera imputado as obras realizadas por administragao direta o valor apurado,
correspondendo este ao custo de produgéo para efeitos de contabilizacdo e adigdo ao
inventario.

8 — No que respeita a aceitagio de doagdes, herangas e legados a beneficio do
inventario de bens imdveis da Junta de Freguesia cabe ao Executivo deliberar sobre
esta matéria. A doagao sera registada em “Imobilizagées Corpéreas” por contrapartida
da conta de "Doacgdes”.

9 - A adigao de bens do dominio publico por operagdes de loteamento decorre da
transferéncia da propriedade do construtor do loteamento para a propriedade dos Junta
de Freguesia, nas condigdes estipuladas no alvara de loteamento.

10 - A adicao de bens imoéveis ac inventario por forga do processo de expropriagdo
segue o definido no Cédigo das Expropriagdes.

11 - A inscrigdo na matriz predial, ou o averbamento em nome da JFQ dos bens iméveis
de dominio privado, € obrigatdria, e é feita junto da Reparticdo de Finangas da
localizagao do prédio e tem como objetive o levantamento e a compilagao do conjunto
de prédios, rusticos e urbanos, existentes numa freguesia ou numa parcela da freguesia.
12 - O registo na Conservatéria do Registo Predial compreende a descri¢gdo dos prédios
e a inscricdo dos Direitos ou encargos que sobre eles recaem, e destina-se a dar
publicidade a situagao juridica dos mesmos, tendo em vista a seguranga do comeércio
juridico imobiliario.

Artigo 81°

{Bens em regime de locagdo)
Os bens adquiridos através da celebragao de contratos de locagao, estao sujeitos ao
regime e amortizagdes previsto na presente Regulamento e devem ser registados no
inventéario, do seguinte modo:
1 - Apds a celebragdo do contrato deverdo ser registados no inventario pelo valor
correspondente ao custo do bem.
2 - As amortizagdes anuais relacionadas com a vida (til técnico — econdmica dos bens,
seguem a regra das quotas constantes.

3 - Se ndo existir certeza razoavel de que a JFQ opte pela titularidade do bem no
final do contrato, 0 bem locado deve ser amortizado durante o periodo do
contrato se este for inferior ao da vida util.

4 4 - No final do contrato, se a JFQ néo exercer a opgao de compra, devolve os

bens ao locador e procede ao seu abate contabilistico e no inventario.
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5 - No final do contrato, se a JFQ exercer a opgao de compra e os bens tiverem vida
util, permaneceréo no inventario e seguindo as regras da presente Norma. @d‘“

SECGAO IIl ((J‘@\
DA REPARAGCAOQ

Artigo 82°
(Reparacgao e manutengao de bens)

1 - Cumpre ao Servigo de Patriménio e demais servigos da JFQ, zelar pelo bom estado
de conservagio do imobilizado.

2 — A necessidade de efetuar uma reparagéo € proposta pelos Servigos responsaveis
pela sua guarda e ¢ validada pelo Servigo de Patriménio que verifica as condigdes do
bem.

3 - Ao Servigo de Patrimonio compete a verificagdao da abrangéncia dos bens por 2
garantia ou contrato de manutengéo, situagao que deve ser comunicada ao Servige de
Aprovisionamento.

Artigo 83°

{(Grandes reparagdes e conservagoes)
1 - As grandes reparagbes e conservagoes consubstanciam-se em todas as
modificagdes ou adigdes importantes introduzidas em bens pertences ao imobilizado da
JFQ, que contribuam para acrescer, substancialmente, a respetiva produtividade ou
tempo de utilizagao.
2 - As despesas delas resultantes devem onerar as rubricas de investimento nas quais
os bens se enquadram, e bem assim, serao aditados ac imobilizado da JFQ
3 - Para se poder classificar estas despesas como de capital - formagao bruia de capital
fixo - & necessario que a incorporagao dos elementos tenha como contrapartida um
prolongamento da vida (til dos bens reparados.
4 - Estao na situagdo descrita no numero anterior, a substituigdo dos motores de
maquinas e viaturas ou outras pegas consideradas vitais, a modificagéo da estrutura ou
adigao de outras divisbes aocs edificios, a instalagao de sistemas novos de aquecimento
central e condicionamento de ar.
5 - Em caso de duvida e na impossibilidade de se verificar o referido nos nimeros
anteriores, consideram-se «grandes reparagdes ou beneficiagdes» sempre que o
respetivo custo exceda 30% do seu valor patrimonial liquido, atento o critério de
materialidade.
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6 — Nas grandes reparagdes e outras modificagdes, dever-se-a indicar as alteragdes

patrimoniais de acordo com a codificaggo legalmente prevista para o Cadastro e @J‘
Inventario dos Bens Moveis do Estado, Portaria n.° 671/2000, de 17 de Abril: "‘(‘

a) G R - grandes reparagdes ou beneficiagdes; {(\
b) D E - desvaleorizac&o excecional (obsolescéncia, deterioragao, etc.); y

¢) V E — valorizagao excecional.

SECCAO IV
DO ABATE /‘
ol
Artigo 84°

(Ambito)
1 — As alteragbes e abates verificados no imobilizado corpdreo, serdo objeto de registo
na respetiva ficha de inventario, atentos os cédigos previstos no Artigo seguinte.

/
2 - As situagbes suscetiveis de originarem abates, de acordo com as deliberagdes do
Executivo, s@o os que a seguir se indicam e obedecem aos seguintes considerandos:
a) Alienagao: M :
I. O abate so sera registado com a respetiva escritura e compete ao
Servigo de Patrimdnio, coordenar o processo de alienagao dos bens que sejam
classificados de dispensaveis;
il. 56 poderdo ser alienados bens mediante deliberagao autorizadora do
Executivo, Orgao Executivo ou Deliberativo, atendendo as disposigbes legais
aplicaveis;
ii. A alienagdo de prédios devera ser comunicada as respetivas
Reparticdo de Finangas e Conservatdria do Registo Predial, nos casos
aplicaveis;
iv. Sera elaborado um auto de venda no caso de nédo ser celebrada
escritura de compra e venda, onde serdo descritos os bens alienados e
respetivos valores de alienagao.
b) Cesséo, sem prejuizo do disposto no Artigo seguinte:
i. No caso de cedéncia de bens a outras entidades devera ser lavrado um
auto de cessao, devendo este ser da responsabilidade do Servigo de Patrimoénio;
ii. 56 poderdo ser cedidos bens mediante deliberagdo do Executivo,

atendendo as disposigdes legais aplicaveis.
c¢) Declaragao de incapacidade do bem
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i. No caso de abate por incapacidade ou obsolescéncia do bem, deverdo

’D
s

Ser 0S servigos responsaveis a apresentar a correspondente proposta ao Servigo
de Patriménio. (‘\
ii. Sempre que um bem seja considerado obsoleto, deteriorado ou

=

depreciado, sem prejuizo das autorizagdes emanadas pela entidade
competente, devera ser elaborado auto de abate, passando a constituir sucata

ou monos.
d) Furtos, extravios e roubos, destruigio e incéndios: & ,/

i. Nos casos de furtos, extravios e roubos, destruigao ou de incéndios, o
Servigo de Patrimdnio, emana parecer que submete a entidade competente,
propondo o abate do bem, sem prejuizo de comunicagio da ocorréncia a
autoridade policial competente;

<

ii. A demoligao de prédios urbanos deve ser comunicada as respetiva

Reparticao de Finangas e Conservatéria do Registo Predial, bem como
quaisquer outros factos e situagdes a tal sujeitos. /%/

3 — A cada abate devera corresponder o respetivo auto, o qual devera conter, entre outra

informagéo, a justificagdo do mesmo, o cddigo de identificagdo do bem, o valor de

aquisi¢ao inicial, a data de aquisigdo ou data de entrada em funcionamento, o valor

contabilistico & data do abate e o valor obtido na alienagéo, se aplicavel.

Artigo 85°
(Abate)

A tipologia de aquisi¢@o e abate de bens do imobilizado, obedece aos seguintes cédigos,
devendo constar obrigatoriamente na respetiva ficha de inventario:
1 - Tipo de abate
a) 01 - alienagao a titulo oneroso;
b) 02 - alienagao a titulo gratuito;
c) 03 - furto/roubo;
d) 04 - destruigao;
e) 05 - transferéncia;
f) 06 - troca;
g) 10 - outros.
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SECCAO V
OUTRAS ALTERAGCOES AO IMOBILIZADO @‘b
Artigo 86° V(‘di

(Transferéncia interna) (‘\
1 - A transferéncia de bens moveis entre Organicas/Servigos da JFQ, s6 podera ser
efetuada mediante autorizagao, por escrito, dos responsaveis das mesmas.

2 - O pedido deve ser elaborado pelo beneficidrio da cedéncia, mediante a elaboragio

do Auto de Transferéncia que assinara conjuntamente com o cedente e com o o
beneficiario da cedéncia.

3 - O Servigo de Patrimonio procede as alteragdes na aplicagao suporte, imprime _

distribuidas novas listagens de bens & carga das Orgéanicas/Servigos visados.

Artigo 87°

(Permuta)
1 - A permuta & o contrato inominado através do qual se da uma coisa em troca de outra.
2 - Compete ao Executivo, Orgdo Executivo ou Deliberativo, em fungdo do valor, decidir
sobre a permuta de bens da JFQ, apds o que se celebrara o contrato que é
obrigatoriamente formalizado mediante escritura publica, no caso dos bens imoveis.
3 - Os bhens envolvidos, séo previamente avaliados e caso ndo lhes seja conferida
igualdade de valores havera que compensar as diferen¢as, em regra, em numerario.

Artigo 88°
(Arrendamento)
O arrendamento & o contrato pelo qual uma das partes se obriga a proporcionar a outra

o gozo temporario de um bem imovel mediante retribuigéo.

SECGCAQ VI
DO INVENTARIO E CADASTRO

Artigo 89°

(Ambito)
1 — Os bens do ativo imobilizado corpéreo devem manter-se em inventario desde a sua
aquisigéo, recegio e inventariagio, até ao seu abate.
2 — Nos casos em que nado for possivel determinar o ano de aquisi¢do, adota-se como
base, para se estimar a vida util do bem, o ano do inventario inicial.
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3 — Por «vida atil dos bens» entende-se o periodo durante o qual se espera que os
mesmos possam ser utilizados em condig6es normais de produzir beneficios futuros
para a JFQ

Artigo 90°
(Regras gerais de inventaria¢ao)
1 - A aquisicdo dos bens deve ser registada na ficha de inventario de acordo com os
cadigos estabelecidos no art.® 81°.
2 - No ambito da gestdo da elaboragéo do inventario inicial e respetiva gestao, devem
ser adotados os seguintes procedimentos:

a} As fichas do inventario sdo mantidas permanentemente atualizadas;

b} Dever-se-a proceder a realizagdo de reconciliagdes entre os registos das
fichas do imobilizado e os registos contabilisticos quanto aocs montantes de aquisigdes
e amortizagdes acumuladas;

c) Dever-se-a realizar a verificagao fisica periddica dos bens do ativo imobilizado,
podendo utilizar-se testes de amostragem, e se confira com os registos, procedendo-se
prontamente a regularizagéo a que houver lugar e ao apuramento de responsabilidades,
qguando for o caso.

Artigo 91°
(Metodologias)
1 — Cada bem mével deve ser inventariado de per si, desde que, constitua uma pega
com funcionalidade auténoma ou conjunto de pegas, com ou sem estrutura agregada,
que concorram para, pelo menos, uma funcionalidade do desempenho da missdo da
entidade contabilistica.
2 - Os bens imoveis podem ser inventariados como:

a) Imovel auténomo, sendo todo o prédio rdstico ou urbano, bem como os
Direitos a ele inerentes e as suas partes integrantes;

b) Agrupamento imobiliario, sendo o conjunto de varias edificages separadas
entre si, mas constituindo um todo, por se encontrarem interligados por um espago
comum, em regra vedado;

c) Agrupamento de infra-estruturas, sendo o sistema ligado em rede, do mesmo
tipo, subordinado a mesma finalidade, num determinado espago geogréfico, delimitado
no solo.

3 — A opcéo de metodologia de inventariagdoc dos imoveis devera ser explicada nas

notas anexas as demonstragdes financeiras, nos casos das alineas b) e c).
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Artigo 92°
(Bens de reduzido valor ou de renovacgao frequente)

1 - Os bens de reduzido valor ou de renovagao frequente deverdo ser considerados no
imobilizado da JFQ, por uma quantidade e valor fixo, quando se satisfagam
simultaneamente, as seguintes condigtes:

a) Que representem, quando em conjunto, um valor materialmente relevante
para a JFQ;

b) Que n&o haja variag@o sensivel na sua quantidade, valor ou composigao.
2 — Para dar cumprimento ao disposto no niUmero anterior devem os bens, gque rednam
as condi¢des enunciadas, ser inventariados e agrupados em lotes.

3 - As situagdes de abate por sinistro ou demais ocorréncias nao sao objeto de registo,
em regra, em fungdo da nao materialidade do bem de per si.

4— As aquisigbes por substituigio que venham a ser ocorridas, devem ser objeto de -
adequada classificagdo orgcamental, corrente ou de capital, ndoc obstante a sua
classificagao patrimonial ser considerada um custo do exercicio.

SECCAO Vi
OPERAGCOES DE CONTROLO

Artigo 93.°
(Verificagao fisica)

1 — E efetuada anualmente, a verificagéo fisica dos bens constantes do patriménio
imobilizado da JFQ, e realizada a sua comparacido com os registos do cadastro de
imobilizado.
2 — Devem compor a equipa de inventario elementos de outras organicas, nomeados
para o efeito, preenchendo uma ata de acompanhamento de verificag@o fisica.
3 - A verificagao fisica compreende os seguintes procedimentos:

a) Impressao das listagens de cadastro agrupando os bens por Orgéanica/Servigo
a que estao afetos;

b) Verificag&o fisica e comparagao com as listagens pelo Servigo de Patriménio
e pelo menos dois elementos de outras Organicas/Servigos, sendo um deles
obrigatoriamente do servigo objeto de analise.

c) Apds justificagio das diferengas eventualmente verificadas, sao atualizados,
pelo Servigo de Patriménio, as eventuais corregdes, garantindo, ainda, a emisséo ou
preenchimento de uma nota justificativa dos mesmos ou, por contraposigéo, emisséo de

uma declaragdo negativa como evidéncia da sua inexisténcia;
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d) O Servico de Patrimonio remete para as Organicas/Servigos listagem
atualizada dos bens a sua carga.
4 — Sera elaborado um relatério final em que constem as diferengas apuradas e uma
concluséo sobre o processo de verificagdo fisica, onde consta referéncia a ata referida
no numero anterior, que sera submetido a aprovagao superior.

Artigo 94°
{Reconciliagao das Fichas de Cadastro e os Registos Contabilisticos)
1 - A contabilizag@o do imobilizado é efetuada pelo Servigo de Contabilidade com base
na fatura com a confirmagao de recegao.
2 - Anualmente ¢é efetuada a comparagéo entre os registos contabilisticos e os registos
constantes no cadastro de imobilizado, sendo gerado um relatdrio que devera ser

aprovado pela Secg¢do de Gestao Administrativa e Servigos Gerais.

CAPITULO VI
DO SERVICO DE CONTABILIDADE DE CUSTOS

Artigo 95°
(Disposigoes gerais)

O apuramento dos custos das obras realizadas por recurso a sinergias internas, cujo
objeto seja a construgdo ou grande reparagédo de bens destinados ao imobilizado
corpdreo da JFQ, é obrigatdrio nos termos da presente secgéao sem prejuizo das demais
disposigbes aplicaveis.

Artigo 96°

{(Apuramento de custos)

Por cada centro de custos, entre 0os quais se podem evidenciar as operagdes de
construgdo ou grande reparagdo, devem ser elaborados documentos de reporte de
forma a evidenciar os respetivos custos diretos:
1 - Custo de Materiais — compreende o custo com a aquisigdo de matérias-primas e
produtos semi-acabados, adquiridos e consumidos com o objetivo de serem
incorporados em obras, no processo produtivo ou com destino ao funcionamento da
Junta de Freguesia.
2 - Custo de méao-de-obra - reflete o custo do trabalho empregue no centro de custos
em questao.
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3 - Custo das Maquinas e Viaturas - reflete o custo da utilizagéo das maquinas afetas
ao centro de custos.

Artigo 97°

(Apuramento de custos)
1 - Em respeito pelas regras definidas no ponto 2.8.3 do POCAL - Contabilidade de
custos e de acordo com o detalhe do documento Apuramento de custos de bem ou
servigo (CC-7)} proposto ponto 12.3.7 do mesmo diploma, a apuramento dos custos €
efetuada numa base mensal.
2 - De modo a garantir a imputag&o da totalidade dos custos do exercicio (espelhados
na classe #6 do Plano de Contas Patrimonial) a Contabilidade efetua o apuramento do
valor de custos indiretos imputaveis a cada fungéao.
3 - Os mapas da contabilidade de custos sao remetidos para andlise do Presidente do
Executivo, bem com os mapas de custos e selecionados por servigo responsavel.
4 - Caso o cenfro de custos seja uma obra executada por administragéo direta, compete
a Divisao do Espago Publico e Licenciamento a elaboragao de Auto de Recegao
Provisdria aquando da sua conclus@o e comunicar ac Servigo de Contabilidade para
transferéncia dos custos ja capitalizados em imobilizagdes em cursc para imobilizado
firme.

CAPITULO IX
DAS OPERAGCOES DE FIM DE EXERCICIO
SECCAO |
DOS TRABALHOS DE FIM DE EXERCICIO

Artigo 98°
(Trabalhos de fim de exercicio)
Constituem trabalhos de fim de exercicio os que a seguir se indicam:
1 - Trabalhos preparatérios de apuramento e regularizacédo das contas.
2 - Apuramento dos resultados.

3 - Elaboragao dos documentos de prestagao de contas.
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Artigo 99°
(Trabalhos preparatorios)

1 - Constituem trabalhos preparatorios os que resultam do inventario geral, com o
objetivo de determinar se os registos contabilisticos espelham de forma verdadeira e
apropriada o valor dos bens, direitos e obrigagbes propriedade da JFQ
2 - O inventario geral compreende os inventarios parciais:

a) Inventario das existéncias;

b) Inventario do imobilizado;

c) Inventario das disponibilidades e das dividas a receber e a pagar.
3 — Na inventariagao referida no numero anterior deve ter-se em conta os critérios de

valorimetria e langamentos de regularizagéo enunciados no art.® 54°.

SECCAO Il
DAS AMORTIZAGCOES E PROVISOES

Artigo 100°

(Amortizagoes)

1 - O método para o calculo das amortizagoes do exercicio & o das quotas constantes.
2 - Para efeitos de aplicagdo do método das quotas constantes, a quota anual de
amortizagao determina-se, aplicando aos montantes dos elementos do ativo imobilizado
em funcionamento, as taxas de amortizagéo definidas no CIBE.

3 - O valor unitario e as condigbes, em que os elementos do ativo imobilizado sujeitos a
depreciagao possam ser amortizados num sé exercicio, sao os definidos no CIBE.

4 - E permitida a fixagdo de quotas diferentes das estabelecidas na Lei, para os
elementos do ativo imobilizado corpéreo adquirido em segunda méao, desde que
acompanhada de justificagdo adequada.

Artigo 101°

(Provisoes)
1 - A constituicdo de provisbes deve respeitar apenas as situagbes a que estejam
associados riscos e em que nao se trate de uma simples estimativa de um passivo certo,
nao devendo a sua importancia ser superior s necessidades.
2 - 580 consideradas situagdes a que estejam associados riscos, as que se referem,
nomeadamente, as aplicagoes de Tesouraria, cobrangas duvidosas, depreciagac de
existéncias, obrigagdes e encargos derivados de processos judiciais em curso,
acidentes de trabalho e doengas profissionais.
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3 - Para efeitos de constitui¢ao da provisao para cobrancas duvidosas, consideram-se
as dividas de terceiros, as que estejam em mora ha mais de seis meses e cujo risco de
incobrabilidade seja devidamente justificado.
4 - O montante anual acumulado de provisao para a cobentura das dividas referidas no
paragrafo anterior € determinado de acordo com as seguintes percentagens:

a) 50% para dividas em mora ha mais de 6 meses e até 12 meses;

b) 100% para dividas em mora ha mais de 12 meses.
5 - As dividas que tenham sido reclamadas judicialmente ou em que o devedor tenha
pendente processo de execugdo ou esteja em curso processo especial de recuperagao
da empresa de faléncia, séo tratadas como «custos e perdas extraordinarios», quando
resulte do respetivo processo judicial a dificuldade ou impossibilidade da sua cobranga
e sejam dadas como perdidas.
6 - Nao séo consideradas de cobranga duvidosa as seguintes dividas:

a) Do Estado, Regides Auténomas e Autarquias Locais;

b) As cobertas por garantia, seguro ou caugao, com exceg¢ao da imporianc
correspondente a percentagem de desconto ou descoberto obrigatério.

SECCAO Il
DOS ACRESCIMOS E DIFERIMENTOS

Artigo 102°
(Objeto)
A rubrica de acréscimos e diferimentos destina-se a permitir o registo dos custos e dos
proveitos nos exercicios a que respeitam, independentemente do momento em que se
verificou a despesa ou receita, ou o pagamento ou recebimento, no cumprimento do

principio da especializagao.

Artigo 103°

{Conceitos basicos)
O conceito de acréscimo e diferimento estd interligado com:
1 - Custo — componente negativa do rédito, representa o consumo de recursos, de
trabalho ou capital, no desenvolvimento da atividade normal da entidade e com vista a
uma futura obtengao de proveitos. Representa um fluxo econdmico.
2 - Despesa — momento em que nasce a obrigagio de pagar ou liquidar determinado
valor a favor de um terceiro, originando uma divida. Essa responsabilidade podera
resultar de uma aquisigao externa ou de um consumo interno de recursos (por exemplo,
salarios do pessoal). Representa um fluxo financeiro.
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3 - Pagamento - dispéndio de meios de Tesouraria para liquidagdao de uma despesa.
Representa um fluxo de Tesouraria.
5 - Proveito — componente positiva do redito, resulta dos factos que incrementam
a massa patrimonial da JFQ, tais como vendas de bens ou servigos,
transferéncias e subsidios obtidos. Representa um fluxo econémico.
6 5 - Receita — momento em que nasce o Direito a receber determinado valor de
um terceiro, originando um crédito. Representa um fluxo financeiro;
6 - Recebimento — recebimento de meios de Tesouraria para regularizagdo de uma
receita. Representa um fluxo de Tesouraria.

Artigo 104°

(Conceitos especificos)
1 — O principio contabilistico da especializagao, tal como definido em sede do POCAL,
estabelece que os proveitos e os custos sdo reconhecidos quando obtidos ou incorridos,
independentemente do seu recebimento ou pagamento.
2 — As contas de acréscimos e diferimentos sdo contas de regularizagdo que visam
colmatar o desfasamento temporal, por vezes existente, entre os fluxos econémicos,
custos e proveitos, e os fluxos financeiros, despesas e receitas, e de tesouraria,
pagamentos e recebimentos, associados as operagdes da entidade.
3 — As contas de acréscimos e diferimentos podem ser dividas em:

a) Acréscimos de proveitos — serve de contrapartida aos proveitos a reconhecer
no préprio exercicio, ainda que nao tenham documentagéo vinculativa, cuja receita sé
venha a obter-se em exercicio (s) posterior (es).

b) Custos diferidos — compreende os custos que devam ser reconhecidos nos
exercicios seguintes respeitantes a despesas ja assumidas.

c)} Acréscimos de custos — serve de contrapartida aos custos a reconhecer no
proprio exercicio, ainda que naoc tenham documentagéo vinculativa, cuja despesa s6
venha a incorrer em exercicio (s) posterior (es).

d) Proveitos diferidos — compreende os proveitos que devam ser reconhecidos
nos exercicios seguintes referentes a receitas ja obtidas.

Artigo 105°

(Controlo)
O controlo das contas de acréscimos e diferimentos deve ser efetuado por andlise de
todos os registos que compde o saldo a cada momento, os quais devem ser
compensados - saldados - logo que deixe de se verificar o desfasamento entre o fluxo

econdmico e o fluxo financeiro que lhes deu origem.
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CAPITULO X @'
PRESTACAO DE CONTAS M‘A

Artigo 106° Vfo
{(Documentos)
Sao documentos de prestacio genérica de contas da JFQ, os enunciados na Resolugdo

do Tribunal de Contas que define as instrugbes para organizagdo e remessa de

documentagéo das contas das autarquias locais e entidades equiparadas abrangidas

pelo POCAL. g
Artigo 107°

(Organizacao e Aprovagéao)
1 - A elaboragao e organizagéao dos documentos de prestagédo de contas da JFQ deve
obedecer ao estipulado no POCAL.
2 - Os documentos de prestaga@o de contas devem ser elaborados na Contabilidade.
3 - Os documentos sido conferidos pelo Responsavel da Secgdo de Gestdo

§
5

Administrativa e servigos Gerais.

4 - Os documentos de prestagio de contas ndo devem ser rubricados no seu canto
superior direito, apenas assinados nos espacos referenciados para assinatura.

5 - Os documentos de prestagao de contas séo enviados ao Tribunal de Contas, de
acordo com o definido na Resolugdo do Tribunal de Contas que define as instrugbes
para organizagéo e remessa de documentagio das contas das autarquias locais
abrangidas pelo POCAL, dentro do prazo legalmente estipulado, devidamente
aprovados pelo Executivo, independentemente da apreciagao pelo Orgdo Deliberativo.
6 - Os prazos para apresentagdo dos documentos de prestagdo de contas sdo os
seguintes:

a) O Orgéo Executivo apresenta os documentos ao Orgdo Deliberativo no més
de Abril do ano seguinte a que respeitam, como tal a aprovagio pelo Executivo deve
ocorrer por forma a cumprir este prazo.

b) As contas da Junta de Freguesia serdo enviadas pelo Executivo a Tribunal de
Contas até dia 30 de Abril do ano seguinte a que respeitam, com cdpia ao Ministro das
Finangas e Ministro que tutela as autarquias locais;

¢) Os documentos de prestagdo de contas da JFQ sao remetidos ao Instituto
Nacional de Estatistica até 30 dias apds a sua aprovagéao.

d} No que respeita ao envio de informagdo & Comissdo de Coordenagéo
Regional respetiva, devera a JFQ remeter-lhe 30 dias apdés a sua aprovagao,
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independente da sua apreciagdo pelo 6rgdo deliberativo, cépias dos seguintes
documentos:

O
B

i Execug&o anual do Plano Plurianual de Investimentos; {‘\
il Mapas de execugéo orgamental; p

ii Balancgo;

iii Demonstragao de resultados;

iv Anexos as demonstragdes financeiras.

i

Artigo 108° _
(Prestagao de Contas Intercalar)
1 - De acordo com o estabelecido no POCAL, as contas sdo prestadas por anos

S

econdmicos que coincidem com o ano civil.

2 - Quando dentro de um ano econdmico houver substituicao do presidente ou da
totalidade dos membros do Executivo, as contas seréo prestadas em relagao a cada
geréncia, ou seja, as contas serdo encerradas na data em que ocorreu a substituigdo.
Deste modo a Junta de Freguesia tem um prazo de 45 dias para apresentagao das
contas ao Tribunal de Contas a contar da data de substituigao.

3 - Os procedimentos para elaboragdo, conferéncia e remessa sa@o idénticos aos

definidos para a prestagédo de conta regular.

CAPITULO XI
DISPOSICOES FINAIS

Artigo 109°
(Norma revogatdéria)
1 - Sao revogados, a partir da data indicada no artigo que refere a data de entrada em
vigor, todos os documentos, ordens de servigo e normas internas que regulem assuntos
do ambito do presente Sistema de Controlo Interno na parte em que contrariem as
regras e principios ora estabelecidos.
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Artigo 110°
(Publicidade e Implementagao) @

1 - Compete ao Executivo o envio a Inspecgao-Geral de Finangas e, ac Tribunal de

=

Contas de cdpia da presente Norma de Conirolo Interno, bem como, de todas as suas {(‘
alteragGes, no prazo de trinta dias apds a sua aprovagéo, de acordo com a legisiagao 9’
em vigor.

2 - Deve ser dada publicidade e divulgagdo interna suficiente de forma a tornar exequivel
a sua aplicagao generalizada.
3 - Compete as Divisdes e na auséncia das mesmas as SecgGes, implementar o UJ '

cumprimento das normas definidas no presente sistema e dos preceitos legais em vigor.

Artigo 111°
(Revisoes e Alteragoes)
1 - A Seccdo de Gestao Administrativa e Servigos Gerais, reunira contributos
decorrentes da aplicacio das presentes normas, nas suas atribuicdes de
acompanhamento e avaliagdo permanente do presente sistema.
2 - Aqueles contributos sustentaréo a proposta de reviséo e atualizagao que Secgdo de

Gestdo Administrativa e Servigos Gerais remetera a apreciagao da presidéncia, que
submetera a decisdo do Executivo.

Artigo 112°
{Responsabilidade funcional)
1 - A violagado das regras estabelecidas no presente Sistema de Controlo Interno,
sempre que indicie o cometimento de infragdo disciplinar, dara lugar a imediata
instauragéo do procedimento competente, nos termos prescritos no Estatuto Disciplinar.
2 - As informagdes de servigo que deem conta da violagéo das regras estabelecidas no
presente Sistema de Controlo Interno, integrarac o processo individual do funcionario
visado, sendo levadas em linha de conta na atribuigio da classificagdo de servigo
relativa ao ano a que respeitem.

Artigo 113°

(Entrada em Vigor)
O presente regulamento entra em vigor em 1 de abril de 2017
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CAMARA MUNICIPAL DE LOULE

Gabinete de Apoio as Freguesias rlé

O regime juridico aprovado pela Lei n.2 75/2013, de 12 de Setembro, prevé a concretizagio da
delegacdo de competéncias através da celebragiio de contratos interadministrativos, prevista no
artige 120.2. entre érgdos de municipios e érgdos das freguesias e que pode efectuar-se em todos os
dominios dos interesses préprios das populagdes das freguesias, em especial no dmbito dos servigos

e das actividades de proximidade e de apoio as comunidades locais.

=

Os contratos interadministrativos visam regular relagBes juridicas de coordenagéo e colaboragdo

&

entre pessoas colectivas pdblicas, que permitam conferir & Administragdo Publica uma maior

flexibilidade e capacidade de adaptacdo em face de novos desafios e de novas exigéncias.

Nos termos do artigo 120.2 do regime juridico aprovado pela Lei n.2 75/2013, de 12 de Setembro,
outra forma de concretizacio de delegacdo de competéncias, que nio seja através da celebragdo de

contratos interadministrativos, é nula.

A negociagdo, celebragio, execucdo e cessacdo destes contratos obedece aos principios da
igualdade; da ndo discriminacdo; da estabilidade; da prossecucdo do interesse publico; da

continuidade da prestacio do servigo publico; e da necessidade e suficiéncia dos recursos.

A par das regras estabelecidas pelo regime juridico aprovado pela Lei n.2 75/2013, de 12 de
Setembro, os contratos interadministrativos de delegacdo de competéncias estio ainda sujeitos, a

titulo subsidirio, ao Cédigo dos Contratos Ptiblicos e ao Cédigo do Procedimento Administrativo.
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Considerando que:

1. Uma administragdo local moderna assenta a sua acgdo numa efectiva articulagdo entre todos os

drgdos das autarquias locais, em respeito pela autonomia de cada um, mas colaborando activamente
entre si no sentido da melhoria dos servicos prestados as populagdes; j

2. Num contexto de escassez de recursos, importa rentabilizar os meios disponivels, num quadro
corresponsabilizacdo, cooperacio, solidariedade, mas sobretudo tendo em aten¢do a necessidade de

encontrar respostas eficazes para os problemas e dificuldades com que todos os dias as autarquias

locais sdo confrontadas;

3. As atribuicdes dos municipios podem ser prosseguidas pelas freguesias desde que os drgidos
municipais deleguem competéncias nos seus 6rgdos em dominios dos interesses préprios das
populagdes destas, nomeadamente no dmbito dos servigos e das actividades de proximidade e do

apoio directo 4s comunidades locais, nos termos dos artigos 117.2, n.2 2 e 131.9;

4. Algumas das competéncias municipais previstas no Artigo 33.2 da Lej n.2 75/2013, de 12 de

setembro podem ser delegadas nas funtas de Freguesia;

3. A alinea /) do n.2 1 do artigo 33.2 do mesmo diploma legal imp&e 4 Camara Municipal de Loulé a
obriga¢do de discutir e Preparar com as Juntas de Freguesia do concelho contratos de delegacdo de

competéncias;

6. Ja foi feita a discussio e a Preparagdo com a junta de freguesia dos contratos de delegacdo de

competéncias,
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E assim celebrado o presente contrato interadministrativo, nos termos e para os efeitos do disposto

no artigo 120.2 conjugado com o artigo 131.2 da Lej n.2 75/2013, de 12 de Seterbro, entre:

<

O Municipio de Loulé, com o NIPC 502 098 139, com sede na Praga da Repdblica em Loulé e com o

enderego electrdnico cmioule@cm-loule.pt, representado pelo Exmo, Senhor Presidente da Camara

Municipal de Loulé, Vitor Manuel Gongalves Aleixo, no uso das competéncias previstas nas alineas

&=

a)ec)don.21enaalinea f)don.2 2 do artigo 35.2, como Primeiro Outorgante;

o

A Junta de Freguesia de Quarteira, NIPC 501 181 768, com sede na rua Vasco da Gama, em
Quarteira, representada neste ato pelo Exmo. Sr. Presidente da Junta de Freguesia de
Quarteira, Telmo Manuel Machado Pinto, no uso das competéncias previstas nas alfneas a) e

g)den.21do artigo 18.2 da Lejn.2 75/2013, como Segunda Outorgante,

Que se ird reger pelas cldusulas seguintes:

Clausula 1.2
Objeto
1- O presente contrato tem por objeto a delegacio de competéncias da Cimara Municipal de Loulé
na Junta de Freguesia de Quarteira.
2- As competéncias a delegar sdo algumas das previstas no n.2 1 do artigo 33.2 da Lei n.2 75/2013,

Como a seguir se adianta:

4
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a) Alinea o), execucdo de obras e realizacdo de eventos de interesse municipal;

b) Alinea u), desenvolvimento de atividades de natureza social, cultural, educativa, desportiva,

recreativa e outra de interesse para o municipio;

c) Alinea ee), criar, construir e gerir instalacBes e equipamentos relacionados com a toponimia,

de acordo com a aprovag¢do do Vereador do Urbanismo apos parecer da Comissdo Municipal

de Toponimia;

d) Alinea ff), Desenvolvimento de atividades e a realizagio de eventos relacionados com a

atividade econdmica de interesse municipal;

e} Alinea mm), com remissio para o n.24 do artigo 14.2 do Decreto-Lej n.2 75/2008, de 22 de

%

abril, republicado pelo Decreto-Lei n.° 137/2012, de 2 de julho, designacio de um

representante no Conselho Geral do Agrupamento de Escolas D. Dinis e Dr.2 Laura Ayres.

Clausula 2,2
Obrigagdes das partes
1- Constituem obrigagdes da Camara Municipal:
a)- Transferir para a Junta as verbas necessdrias ao exercicio das competéncias delegadas;
b)- Apoiar tecnicamente 3 Junta através do Gabinete de Apoio as Freguesias;
c}- Verificar o modo de cumprimento do contrato e apoio técnico, através do Gabinete de Apoio
as Freguesias;
d)- Apreciar e pronunciar-se sobre os relatérios semestral e anual de acompanhamento referente
a execucdo das competéncias delegadas.
2- Constituem obrigagdes da Junta de Freguesia:
a})- Exercer as competéncias delegadas de modo eficiente e eficaz;

b)- Prestar as informacdes que a Camara Municipal lhe peca sobre os atos praticados no exercicio

das competéncias delegadas;

5
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c)- Dar conhecimento, no prazo de 60 dias, 3 Camara Municipal de toda e qualquer situagdo de
que tenha conhecimento e que possa vir a prejudicar, impedir, tornar mais oneroso ou dificil o
exercicio das competéncias delegadas;
d)- Remeter 3 CAmara Municipal de Loulé os relatérios referidos na cldusula 12.2, nos quais serd

prestada informacdo circunstanciada sobre o exercicio das competéncias delegadas, conforme

modelos que se anexam (anexos 3 e 4).

V4
N>
Clausula 3.2 /\y

Apoio Financeiro
1- A Camara Municipal apoiaré financeiramente a Junta, dotando-a gnualmente com as verbas
necessarias ao desempenho das competéncias delegadas.

2- Para 0 ano econdmico de 2018 as verbas a transferir sdo as que constam no anexo 1.

Clausula 4.2
Transferéncia do apoio Financeiro
1- As transferéncias financeiras referentes as delegagbes de competéncias serdo efetuadas

trimestralmente, nos meses de Janeiro, Abril, Julho e Outubro.

2- Os montantes a transferir poderdo ser antecipados em casos excecionais e devidamente
fundamentados.

3- Os montantes ndo executados no ano civil a que respeita a dotaco financeira, poderdo ser
acumulados com a dotagio do ano seguinte, desde que a respetiva junta de freguesia fundamente

tal facto no relatério anual, ficando dependente, ainda, da apreciagdo da Camara Municipal.
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Clausula 5.2
Apoio técnico
A Camara Municipal prestara o apoio técnico necessario de que a lunta carega para o cabal exercicio
das competéncias delegadas e que consistira fundamentalmente na emissdo de pareceres de cariter

técnico ou juridico e de recomendacdes sempre que tal for solicitado.

AN

Clausula 6.2 -
Vigéncia do acordo \)
A duragdo do presente contrato coincide com a duragdo do mandato da Assembleia Municipal e

considera-se renovado apds a instalagdo deste drgdo.

Cldusulaz.2
, Maodificagio do contrato
1 — O presente contrato pode ser modificado por acordo das partes outorgantes, sempre gue se
verifiqgue uma alteracdio anormal e imprevisivel das circunstincias em que as partes outorgantes
fundaram a decisdo de contratar a delegacdo de competéncias objeto do presente contrato ou que
assim o imponham razdes de interesse publico, desde que devidamente fundamentadas.

2 - A modificagdo do contrato obedece a forma escrita.

Cldusula 8.2
Suspensdo do contrato
1 - A execugdo das prestagdes que constituem o objeto do presente contrato pode ser, total ou

parcialmente, suspensa com os seguintes fundamentos:
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CAMARA MUNICIPAL DE LOULE
Gabinete de Apoio s Freguesias

a) Impossibilidade tempordria de cumprimento do contrato, designadamente em virtude de
mora de um dos Outorgantes na disponibilizacio de meios ou bens necessérios a sua
execugdo;

b) Por razdes de relevante interesse puablico devidamente fundamentadas.

2 — Quando a suspensdo seja fundamentada nos termos da alinea b) do nimero anterior, os

Outorgantes devem, com as devidas adaptagGes, demonstrar o preenchimento dos requisitos

=

previstos nas alineas @) a e) do n.? 3 do artigo 115.2 da Lei n.2 75/2013, de 12 de Setembro.

N

Cldusula 9.2
Resolugdo pelas Partes Outorgantes

1 - Sem prejuizo dos fundamentos gerais de resolugdo do contrato, as partes outorgantes podem
resolver o presente contrato quando se verifigue:

a) Incumprimento definitivo por facto imputdvel a um dos outorgantes;

b} Por razdes de relevante interesse puablico devidamente fundamentado.
2 ~ Quando a resolugdo seja fundamentada nos termos da allnea b) do nimero anterior, a Primeira
Outorgante deve demonstrar o preenchimento dos requisitos previstos nas alineas g) a e) do n.2 3 do

artigo 115.2 da Lei n.2 75/2013, de 12 de Setembro.

Clausula 10.2
Revogagdo
1 - As partes podem, por mtituo acordo, revogar o presente contrato de delegacdo de competéncias.

2 - A revogacio obedece a forma escrita.

Contrato Interadministrativa de Delegagdo de Competéncias - 2018-2021 G A F
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Clausula 11.2

Denlincia e caducidade

1 — O contrato considera-se renovado apds a instalagdo da Assembieia Municipal de Loulé, sem
prejuizo dos outorgantes poderem promover a dentincia do mesmo, no prazo de seis meses ap6s a (5(/
instalagdo deste érgio municipal.

2 — A mudanga dos titulares dos 6rgdos contraentes ndo determina a caducidade do present
contrato.

Clausula 12.2
A forma de cumprimento do objeto do contrato

1- AJunta de Freguesia apresenta a Cdmara Municipal um relatério semestral e anual, conforme
expresso na alinea d) do ponto 2 da Cliusula 22, sendo que o valor a afetar a eventos nio
dever3 ultrapassar os 20% do valor total das transferéncias de Eventos e Obras previstas para
0 ano clvil em curso.

2- A Junta de Freguesia aquando do inicio das obras efetuados ao abrigo deste contrato
interadministrativo e que orcem montante igual ou superior a 7.500€ (sete mil e quinhentos
euros), promove a colocagio de um painel informativo, indicando, o dono da obra, sua
designacdo, custo e fonte de financiamento (conforme modelo anexo — Anexo 2).

3- A Junta de Freguesia informa a Cimara Municipal aguando do inlcio e da concluso das

respetivas obras, a titulo informativo e por comunicag3o para o seguinte enderego eletrénico:

amelia.carmo@cm-loule.pt

Contrato interadministrativa de Delegagdo de Competéncias - 2018-2021 G A F
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Clausula 13.2

Acompanhamento e avaliagiio
1- Compete a Junta de Freguesia remeter a CML até ao dia 15 do més de Julho do anc em curso
relatdrio semestral e até ao final do més de janeiro do ano seguinte ao da sua execucio, o relatério
anual do presente contrato.
2- Compete 4 Camara Municipal: '
a)- apreciar o relatério semestral para efeitos da libertacdo da 3.2 tranche anual; - /

b)- apreciar o relatério anual do ano anterior para efeitos de libertagdo da 2.2 tranche do ano

seguinte,

Cliusula 14.2
Disposi¢des e clausulas por que se rege o contrato
1~ Na execugdo do presente contrato de delegagdo de competéncias observar-se-3o;
a) O respetivo clausulado e o estabelecido em todos os anexos que dele fazem parte integrante;
b} Alein.275/2013, de 12 de Setembro, e regime juridico nele aprovado.
2 - Subsidiariamente, aplicam-se ainda:
a) O Cddigo dos Contratos Piblicos;

b) © Cédigo do Procedimento Administrativo.

Clausula 15.2
Foro competente
Para a resolucio de quaisquer litigios entre as partes sobre a interpretacio e execucdo deste
contrato de delegagdo de competéncias sers competente o Tribunal Administrativo e Fiscal de Loule,

com expressa rentncia a qualquer outro.

10
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Cldusula 16.2

Aprovacio

O presente contrato sers aprovado na sessdio da Assembleia Municipal agendada para o préximo dia
de de 201__

———

de 201__.

@ na sessdo da Assembleia de Freguesia agendada para o préximo dia de

Cldusula 17.2

Publicidade

Apds a sua aprovago, o presente contrato sera disponibilizado na pagina web de Municipio, com o

endereco www.cm-loule.pt, na pagina web da freguesia e afixade em local proprio nas respetivas
sedes.

11
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Pelo Municipio de Loulé

O Presidente da Camara Municipal

(Vitor Manuel Gongalves Aleixo)

Pela Freguesia de Quarteira

O Presidente da Junta de Freguesia

(Telmo Manuel Machado Pinto)

Loulé, de

de 201

12
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Anexo 1

Mapa dos apoios financeiros — Junta de Freguesia de Quarteira

Alineas do n.21 do artigo 33.2 q
(7
0) 0) u) Total :
Obras Eventos Ambuléncias/transportes ee) m
(em (em (em euros) {em (em (em
euros) euros) euros) euros) euros)
Valores 339.602 30.000 161.352 530.954

* 60,00€ por placa — vide alfnea c) do n.22 da dausula 1.2

13
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Anexo 2 - Painel informativo ¢

Z
Anexa ao Contrato Interadministrativo estabelecido entre a Cimara Municipal de Loulé e a /lpw

Junta de Freguesia de Quarteira para o Ano de 2018 /’9&

OBRA FINANCIADA PELA

CAMARA MUNICIPAL DE LOULE
CONTRATO INTERADMINISTRATIVO COMA 0,3

JUNTA DE FREGUESIA DE

0,7

14
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Anexo 3 - Modelo de Relatério Semestral

JUNTA DE FREGUESIA DE QUARTEIRA

RELATORIO SEMESTRAL DO CONTRATO INTERADMINISTRATIVO

Data / /
1 2 3
Artigo Valor do Valor ja Valor em % do valor % do valor em
contrate executado execugiio nesta executado execucio
33 nesta data data
(4=2/1) (5=3/1)
Alinea o)
Obras/eventos

Alinea ee)

| _

Notas:

aprovagdo/concordincia da CML, para efeitos da eventual libertacdio da 3.2 tranche (ndo se aplica

em 2018)

2-  Envio para a CML da listagem das agdes desenvolvidas até 30 de junho,

15
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JUSTIFICACAO (eventual):

Parecer do Gabinete da Apoio as Freguesias (GAF)

—

Ly

Despacho do Vice-Presidente

1-

Concorda-se com a Justificagdo (], Proceda-se & transferéncia da 3.2 tranche.
2-

N&o se concorda com a justificagdo (. Contacte

-s€ a Junta de Freguesia para se recolherem os
seguintes elementos:

O Vice-Presidente:

Data / /

16
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Anexo 4 - Modelo de Relatério final

JUNTA DE FREGUESIA DE QUARTEIRA

R

ELATﬁRIO ANUAL DO CONTRATO INTERADMINISTRATIVO

e

Data /
1 2 3
Artigo Valor do Valor j& Valor em % do valor % do valor em
contrato executado exccucio nesta executado execugiio
33 nesta data data
4=2/1) (5=3/)
Alinea o)
Obras/eventos

Alinea ee)

Notas:

1- Caso o somatério das % referidas nas colunas4es5s

deve ser apresentads justificagdo para ta

seguinte.

2- Envio para a CML da listagem das acbes desenvolvidas até 31 de dezembro.

Contrato Interadministrativa de Delegagdo de Competéncios
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C
S

WSTIFICACRO (eventual):

7,

Parecer do Gabinete de Apoio as Freguesias (GAF)

I

Despacho do Vice-Presidente

1- Concorda-se com a justificaggo (). Proceda-se & transferéncia da 1.2 tranche,

2- N3o se concorda com a justificagio [J. Contacte-se a Junta de Freguesia para se recolherem os
seguintes elementos:

O Vice-Presidente:

Data / /
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CAMARA MUNICIPAL DE LOULE
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ACORDO DE EXECUCAO

2018-2021

ENTRE:

MUNICIPIO DE LOULE, NipC 502098139, com sede na Praca da Reptiblica em Loulé,
representado neste ato pelo Exmo. Sr. Presidente da Camara Municipal de Loulg,
Vitor Manuel Gongalves Aleixo

E
JUNTA DE FREGUESIA DE QUARTEIRA, NIPC 501181768, com sede na Rua Vasco da

Gama em Quarteira, representada neste ato pelo Exmo. Sr. Presidente da Junta
de Freguesia de Quarteira, Telmo Manuel Machado Pinto

A el

| {
M . 4
| BENAFIM
QIJE"IRENCA

| BAD SEAATTAD
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Gabinete de Apoio as Freguesias

Considerando:

1. Que, nos termos do artigo 132.2, n.2 1 da Lej 75/2013, de 12 de Setembro, se consideram

delegadas nas juntas de freguesia as competéncias ai expressamente referidas.

BN

— &

2. Que a producio de efeitos desta delegacdo legal estd dependente da celebracio de um
acordo de execugdo nos termos do artigo 133.¢

3. Que, na sequéncia da deliberagdo da Camara Municipal, tomada em reunio plendria do
orgdo, em — de___de 201__, nos termos da qual este 6rgdo propds a celebracio de um
acordo de execugio, foram encetadas negociacdes com a Freguesia de Quarteira;

4. Que, em estudo levado a cabo pelos servicos competentes do Municipio, com o auxiiio das

informagdes fornecidas peia Freguesia, se conclui que a solucio mais adequada, eficiente e

R
L N

eficaz é o exercicio das competéncias devidamente discriminadas no presente Acordo pela
Freguesia de Quarteira.

5. Que o exercicio destas competéncias pela Freguesia ndo determina o aumento da despesa
publica global; promove o aumento da eficiéncia da gestdo e dos ganhos de eficicia dos

recursos por parte das autarquias locais; e concretiza uma boa articulagdo entre o municipio e

a freguesia.
E celebrado o presente acordo de execugio,
Que se regera pelas seguintes cldusulas:

Clausula 1.2
Objeto

O presente acordo de execuciio concretiza a delegacdo na Junta de Freguesia de Quarteira das
seguintes competéncias da Camara Municipal:

a) Limpeza de vias, valetas e outros espacos publicos;

2
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Cldusula 2.2

Obrigagtes das partes

Constituem obrigagdes da Camara Municipal;

b) Apoiar tecnicamente a Junta através do Gabinete de Apoio 3s Freguesias;

1.
a)
2.
a)
b)
c)
d)

Transferir para a Junta as verbas necessirias ao exercicio das competéncias delegadas; l :5

Constituem obrigacdes da Junta de Freguesia:

~X \\

Exercer as competéancias delegadas de modo eficiente e eficaz;

Prestar as informagdes que a Camara Municipal ihe peca sobre os atos praticados no
exercicio das competancias delegadas;

Dar conhecimento, no prazo de 60 dias, 3 Camara Municipal de toda e qualquer situagio
de que tenha conhecimento e que Possa vir a prejudicar, impedir, tornar mais oneroso ou
dificil o exercicio das competéncias delegadas;

Remeter 3 Cimara Municipal de Loulé os relatérios referidos na cldusula 10.2, nos quais
serd prestada informacdo circunstanciada sobre o exercfcio das competéncias delegadas,

conforme modelos Que se anexam (anexos 2 e 3),

Cldusula 3.2

Apoio Financeiro

1- A Cimara Municipal apoiars financeiramente 3 Junta, dotando-a, anualmente, com as verbas
necessdrias ao desempenho das competéncias delegadas.

2- Para o ano econémico de 2018 as verbas a transferir sd0 as que constam no anexo 1,

- As transferéncias financeiras referentes as delegacdes de competéncias serdo efetuadas

trimestraimente, nos meses de Janeirg, Abril, Julho e Outubro,

Acordo de Execucio - 2018 - 2021 G A F
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Cldusula 4.2 I

Apoio técnico ilt
A Camara Municipal prestars o apoio técnico necessario de que a Junta careca para o cabal exercicio
das competéncias delegadas e Que consistird fundamentalmente na emissdo de pareceres de carj r

técnico ou juridico e de recomendacdes sempre que tal for solicitado,

Cldusula 5.2
Vigéncia do acordo

A duragdo do presente contrato coincide com a duragdo do mandato da Assembleia Municipdl e
considera-se renovado apds a instalacio deste orgdo.
Clausula 6.2

Cessagdo do acordo
1 - O presente acordo pode cessar por resolugdo em caso de incumprimento da contraparte ou por
motivos de relevante interesse piblico devidamente justificados,
2 -0 presente acordo renovar-se-a apds instalacdo do orgao deliberativo do municipio.
3 - A cessacio do presente acordo n3o poderd nunca POr em causa a continuidade do servigo
publico, cabendo 3 Camara o exercicio das competéncias para as quais o acordo tenha deixado de

vigorar.

Clausula 7.2
Modificagio do acordo
1-0 presente acordo poderd ser madificado, por acordo entre as partes, pela forma escrita,

2 - O presente acordo de execucdo é insusceptivel de revogacio,

Acorda de Execugdio - 2018 - 2021 G A F
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Cldusula 8.2
Aprovacio

de de 201__ e na sessio da Assembieia de Freguesia agendada Para o préximo dia __ de

Cl3usula 9.2

Publicidade

Clausula 10.2
Acompanhamento e avaliagiio
1- Compete 2 Junta de Freguesia remeter 3 ML até ao dia 15 do més de Julho do ano em curso um
relatério semestral da atividade desenvolvida e até ao final do més de ianeiro do ano seguinte ao da
Sua execucdo, o relatério anual do presente acordo.
2- Compete a Camara Municipal;
a}- a avaliacio do relatdrio semestral para efeitos da libertagio da 3.2 tranche anual;

b)- a avaliagio do relatdrio anual do ano anterior para efeitos de libertagdo da 2.2 tranche do ano
seguinte,

Acordo de Execugiio — 2018 - 2021
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A

Pelo Municipio de Loulé

O Presidente da Camara Municipal

(Vitor Manuel Gongalves Aleixo)

Pela Freguesia de Quarteira

O Presidente da Junta de Freguesia

(Telmo Manuel Machado Pinto)

Loulé, de de 201
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CAMARA MUNICIPAL DE LOULE

Gabinete de Apoio s Freguesias

ANEXOS

Anexo 1- Mapa dos apoios financeiros — Junta de Freguesia de Quarteira

| Alineas do artigo 132.¢ da Lei n.2 75/2013
b) e) Total
(em euros) {em euros) (em euros)
l Valores 19.500 42.840 62.340 /%}y [
. _
7
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Gabinete de Apoio as Freguesias

Anexo 2 — Modelo de Relatdrio Semestral

JUNTA DE FREGUESIA DE QUARTEIRA

EELATORIO SEMESTRAL DO ACORDO DE EXECUCAO

Data / / /t

o
1 2 3
Valor do Valor j& Valor em % do valor % do valor em
Artigo acordo executado execugio nesta executado execucio
1322 {em euros) nesta data data {a=2/1) {5=3/1)
(em euros) (em euros)
Alinea b)
Alinea e)
Notas:

1- Caso o somatério das % referidas nas colunas 4 e 5 seja inferior a 25% do valor ja recebido

(tranches de fevereiro e abril}, deve ser apresentada justificagdo para tal efeito, a qual deverd

ser objeto de aprovagao/concordincia da CML, para efeitos da eventual libertagdo da 3.2
tranche {ndo se aplica em 2018).

2- Envio para a CML da listagem das agGes desenvolvidas até 30 de junho,

Acordo de Execugio — 2018 - 2021
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JUSTIFICACAO (eventual);

Parecer do Gabinete de Apoio as Freguesias (GAF)

Despacho do Vice-Presidente

1- Concorda-se com a justificacio (0. Proceda-se & transferéncia da 3.2 tranche.
2- Nao se concorda com a justificagio (. Contacte-se a Junta de Freguesia para se recolherem os
seguintes elementas:

0 Vice-Presidente:

Data / /

Acordo de Execugdo - 2015 . 2021
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Anexo 3 - Modelo de Relatério Final

JUNTA DE FREGUESIA DE QUARTEIRA

[RELATORIO ANUAL DO ACORDO DE EXECUCAO \‘&

Data / /

{
[ 1 2 3 z
Valor do Valor j§ Valor em % do valor % do valor em

Artigo acordo executado execucdo nesta executado execucgio
132¢ (em euros) hesta data data (a=2/1) (5= 3/1)
(em euros) (em euros)
Alinea b)
Alinea e)
Notas:

1- Caso o somatdrio das % referidas nas colunas 4 e 5 seja inferfor a 100% do valor anual recebido,
deve ser apresentada justificagio para tal efeito, a qual deverd ser objeto de
aprovacdo/concordincia da CML, para efeitos da eventyal libertagdo da 1.2 tranche da ano seguinte.

2- Envio para a CML da listagem das acdes desenvolvidas até 31 de dezembro

10
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==

JUSTIFICACAO (eventual):

————

-
—
o

Parecer do Gabinete de Apoio as Freguesias (GAF)

vl %

Despacho do Vice-Presidente

1- Concorda

-se com a justificagdo (. Proceda-se a transferéncia da 1.2
2.

Ndo se concorda com a justificagio (. Contacte
seguintes elementos:

tranche,
-se a lunta de Freguesia para se recolherem os

O Vice-Presidente: Data / /
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PARTION SOCIAL DEMOCRATA

Bancada Politica do PSD — Partido Social Democrata

REQUERIMENTO )05(

PSD VX

Assembleia de Freguesia de Quarteira

Exma. Senhora Presidente da
Assembleia de Freguesia de Quarteira
Ligia Brito

No seguimento da noticia publicada no Jornal Online PlanetAlgarve a 14 de Margo do corrente e
constante em anexo, vem a Bancada do PSD da Assembleia de Freguesia de Quarteira, ao abrigo
do disposto no n° 1, alinea g) do artigo 17° da Lei n°® 5-A/2002 de 11 de Janeiro, requerer a V. Exa.
que se digne solicitar ao Senhor Presidente da Junta de Freguesia de Quarteira as seguintes
informacgdes:

1. Motivo pelo qual a Junta de Freguesia de Quarteira alugou, para o efeito, uma sala de
formagao a uma entidade privada;

2. Se foram considerados outros espagos, nomeadamente salas de aula devolutas nas escolas
da Freguesia, e porque nio optou a Junta de Freguesia por esta via;

3. Se houve consulta a outras empresas privadas;

4. Copia da(s) facturas e do(s) cheques de liquidagao 4 empresa Ginasios Da Vinci Quarteira.

Para os devidos efeitos, aguarda a Bancada do PSD uma resposta a este requerimento.

Subscreve,

Rl s
/AA.ZA“SQ&&‘:\

Quarteira, 26 de Abril de 2018



16/03/2018 Quarteira cidade integradora | Nepaleses e Tailandeses concluem curso de Portugués

PLANETALGARV

Jornal Online JMD Series - Criado em 29 de junho de 20

DUARTEIRA

Quarteira cidade integradora | Nepaleses e
Tailandeses concluem curso de Portugués

BY JORGE MATOQS DIAS ON 14 MARGO, 2018

28 imigrantes de nacionalidades Nepalesa e Tatlandesa, residentes na freguesia de Quarteira,
inscritos e participantes do Projeto “Loulé Sem Fronteiras” - FAMI de apoio a populagio imigrante
NPT (Nacionais de Paises Terceiros) , promovido pela Fundagdo Anténio Aleixo, concluiram esta
terga-feira, 13 de margo, a formacdo Portugués Para Todos (nivel A1 + A2), num total de 150 horas,
com certifica¢do final.

A ultima aula contou com a presenga do presidente da Junta de Freguesia de Quarteira, Telmo Pinto, com
as representantes do Centro de Formacgéao de Faro e do Centro de Emprego de Loulé, Dr.” Regina e Prof.* Sao
{esta Gltima professora do curso) e do

Segundo Nelson Harta, coordenador do Projeto “Loulé Sem Fronteiras”, esta foi “uma turma ruite boa.
Esperamos que este curso tenha servido para vocés no trabalho, em familia, com amigos, que consigam
falar melhor e entender melhor o Portugués. O Curso de Portugués vai terminar hoje mas nés continuamos
com este projeto na Fundagdo Antdnio Aleixo. A porta estd aberta para continuarem a ir. Para poderem
estar aqui, agradecemos muito ao Centro de Emprego de Loulé e ao Centro de Formacéo de Faro, aqui
representados pela Dr.® Regina e pela Prof.? Sdo. Foram as pessoas que conseguiram organizar toda a
turma para poderem aqui estar e terem as certificagdes. Muito obrigado & Junta de Freguesia de Quarteira,
aqui representada pelo seu presidente, porque foi a junta de [reguesia garantiu este espago, esta sala, para
que pudessem ter a turma completa e as aulas aqui. Vocés inauguraram este espago e foi através da junta
de freguesia que financiou. o aluguer da sala. Agradego também & equipa dos Ginasios de Educagdo Da
Vinei que tem aqui um espago muito bonito. Obrigado por terem colaborado”.

A Dr.” Regina desejou “que esta formacgdo vos traga tudo aquilo de que precisam: Trabalho, integracdo
social e melhor qualidade de vida. Portanto, espero sinceramente que com esta formacao sigam os vossos
sonhos”.

David Pimentel, do Gindsios da Educaciio Da Vinci Quarteira, agradeceu “por terem estado todo este tempo
aqui connosco. Foi um prazer ter-vos aqui. Vocés sdo pessoas fantdsticas, cridmas aqui uma empatia e
queremos que voltem. Esta também € a vossa casa e sintam-se & vontade para voltarem porque ngs ca
estaremos para vos receber”.

O presidente da Junta de Freguesia de Quarteira, Telmo Pinto, sublinhou que “a junta de freguesia e a
cimara estdo sempre disponiveis para ajudar. Vocés vieram para aqui e ja sdo quarteirenses. Os v0ss0s
filhos também vdo crescer quarteirenses. Portanto, nos estamos disponiveis para ajudar naquilo que for
possivel. Se quiserem falar connosco, podem fazé-lo na junta de freguesia. Se quiserem que eu esteja
presente ern alguma iniciativa vossa, é so chamarem-me. O Nirajan tem feito esse trabalho. Foi ele que fez a
primeira aproximacao e isso foi muito importante para nés. Percebemos que sdo muitos os cidaddos do
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Nepal e da Tailandia que estde aqui em Quarteira e que precisam dessa ajuda. O Portugués é muito
importante para vocés poderem, profissionalmente, ganharem mais. Portanto, niio figuem por aqui.
Aprendam melhor a lingua que é a maior barreira que vocés tém e depois sera mais facil”.

Por tltimo, referir que a formagdo decorreu nas magnificas instalag0es recentemente inauguradas da \
empresa Gindsios da Educagdo Da Vinci em Quarteira (thup:/jwww.ginasiosdavinci.com/quarteira/index.php),
localizada na Rua da Abelheira, Edificio Império, N.° 1. Faz parte da rede da marca N.° 1 em Portugal em
servicos de apoio educativo. Trata-se de um franchising de servicos de educagdo e formacdo com mais de
50 unidades em Portugal que procura distinguir-se pela qualidade do seu ensino, pelos conceito e métodos
utilizados, pela qualidade do espago e equipamentos e pela diversidade de servigos que oferece.

Por: Jorge Matos Dias / PlanetAlgarve
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Assembileia - Freguesia de Quarteira

De: Silvia Leandro <silviabonixe@gmail.com>
Enviado: 18 de abril de 2018 15:45

Para: Assembleia - Freguesia de Quarteira
Assunto: Pedido de substituicao

Exma. Sra. Presidenta da Mesa da Assembleia de Freguesia de Quarteira

Eu, Silvia Isabel Bonixe Leandro, venho por este meio solicitar a minha substituicdo, da
reunido de assembleia de freguesia do dia 26 de abril de 2018, de membro efetivo da
bancada do PS da Assembleia de Freguesia de Quarteira, por impossibilidade de estar
presente, por motivos pessoais.

Atenciosamente

Silvia Isabel Bonixe Leandro



Assembleia - Fresuesia de Quarteira

De: Carlos Catarino <cjncatarino@gmail.com>

Enviado: 26 de abril de 2018 14:14

Para; Assembleia - Freguesia de Quarteira

Assunto: Justificacdo de falta a Assembleia de Freguesia -Bancada PSD

Cumpre-me comunicar que por motivos estritamente pessoais nio posso estar presente na Assembleia de hoje,
pelo que solicito a minha substituigdo.
Com os meus cumprimentos

Carlos Catarino
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